
 

 

 

खÖड ४ चौमाला, कैलालȣ

ǒवƭालय Ǒदवा खाजा åयवèथापन काय[ǒवǓध
èथानीय सरकार सʶालन ऐन, 
मापदÖडको आधारमा åयवèथापन गनȶ िजàमेवारȣ èथानीय तहको 
िश¢ालाई गणुèतरȣय, Ǔन:शãुक तथा अǓनवाय[ गराउन
क¢ा ५ सàमका  बालबाǓलकाहǾ
काय[Đमलाई सहजीकरण गनȶ  उ
“सामदुाǒयक ǒवƭालयमा Ǒदवा खाजा
गौरȣगǍा नगरपाǓलकाको Ĥशासकȧय काय[ǒवǓध ǓनयǓमत गनȶ ऐन 
Ĥयोग गरȣ गौरȣगǍा नगरपाǓलका
सåुयविèथत गन[ यस गौरȣगǍा नगरपाǓलका
जारȣ गरेको छ । 

१. संि¢Ư नाम र Ĥारàभः 

(क) यो काय[ǒवǓधको नाम Ǒदवा खाजा åयवèथापन काय[ǒवǓध

(ख) यो काय[ǒवǓध तǽुÛत लागू हनुेछ ।

(ग) यो काय[ǒवǓध Ǒदवा खाजा काय[Đम लागु
लागू हनुेछ ।  

 

 

 गौरȣगǍा राजपğ  

गौरȣगǍा नगरपाǓलकाƮारा Ĥकािशत  

कैलालȣ माघ २५ गते आइतबार, २०७७ साल, (संÉया 

भाग -३ 

Ǒदवा खाजा åयवèथापन काय[ǒवǓध, २०७
, २०७४ अनसुार आधारभतू तहसàमको िश¢ा स

मापदÖडको आधारमा åयवèथापन गनȶ िजàमेवारȣ èथानीय तहको रहेको र आधारभू
ãक तथा अǓनवाय[ गराउन Ĥ×येक ǒवƭालयमा Ĥारिàभक बालǒवकासदेिख 

बालबाǓलकाहǾलाई Ǒदवा खाजाको åयवèथा गǐरएको छ 
काय[Đमलाई सहजीकरण गनȶ  उƧेæयले  नेपाल सरकार िश¢ा, ǒव£ान तथा ĤǒवǓध म

खाजा मापदÖड तथा सहजीकरण पिुèतका २०७६
नगरपाǓलकाको Ĥशासकȧय काय[ǒवǓध ǓनयǓमत गनȶ ऐन २०७६ को दफा 

नगरपाǓलकाका ǒवƭालयहǾमा यस काय[Đमलाई उƧेæयमूलक
नगरपाǓलका‚ काय[पाǓलकाले Ǒदवा खाजा åयवèथापन काय[ǒवǓध

Ǒदवा खाजा åयवèथापन काय[ǒवǓध, २०७७ रहेको छ । 

हनुेछ । 

खाजा काय[Đम लाग ुभएका नगरपाǓलकाǓभğका ǒवƭालयहǾको हकमा

संÉया ८) 

२०७७ 
त तहसàमको िश¢ा सǎीय सरकारको 

आधारभतू तहसàमको 
Ĥारिàभक बालǒवकासदेिख 

 । यस Ǒदवा खाजा 
ǒव£ान तथा ĤǒवǓध मÛğालयले 

२०७६” जारȣ गरेको र 
को दफा ४ को अǓधकार 

लाई उƧेæयमूलक, Ĥभावकारȣ र 
Ǒदवा खाजा åयवèथापन काय[ǒवǓध, २०७७ 

ǒवƭालयहǾको हकमा माğ 
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२. पǐरभाषा: 

(क) “Ǒदवा खाजा” भǏाले ǒवƭालयमा ǒवƭाथȸहǾका लाǓग åयवèथा गǐरएको सǎीय सरकारको सशत[ 
अनदुानअÛतग[तको तोǒकएका क¢ाका ǒवƭाथȸहǾलाई ǒवƭालय ǓनयǓमत खाजा काय[Đम सàझन ुपद[छ 
।  

(ख) “नगरपाǓलका” भǏाले गौरȣगǍा नगरपाǓलका कैलालȣ सàझन ुपद[छ । 

(ग) “भाÛछे” भǏाले ǒवƭालयमा Ǒदवा खाजा पकाउने, पèकेर खवुाउने, यस काय[मा Ĥयोग भएका भाँडा 
वत[न सफा गनȶ आǑद भाÛसा/भाÛछाको काम गनȶ åयिƠ; भाÛसे । 

३. उƧæेयहǾ 

सǎीय सरकारले ǒवƭायलमा पÕने बालबाǓलकाको िश¢ामा पहुँच, ǓनयǓमतता, ǒवƭालयबाट भाÊने दर 
घटाउन, गणुèतर अǓभवǒृƨ र èवèØयमा सधुार गन[ सʶाǓलत Ǒदवा खाजा काय[Đमका उƧयेæयहǾ परुा 
गनȶ गरȣ यस नगरपाǓलकाले Ǒदवा खाजा काय[Đमको लाǓग देहाय वमोिजम पǐरपूरक उƧेæयहǽ Ǔनधा[रण 
गǐरएको छ । 

 ǒवƭालयमा ǒवƭाथȸको उपिèथǓत ǓनयǓमत गराउन । 

 ǒवƭाथȸको पोषणमा सधुार गन[ । 

 ǒवƭालय Ǔबचमै छोडने ĤवǓृतमा कमी ãयाउन । 

 èथानीय कृǒष तथा पशपंु¢ीजÛय उपजलाई बढावा Ǒदन । 

 िश¢ाको गणुèतर र èथानीय अथ[तÛğमा टेवा पâु याउन । 
 

४. लि¢त समूह:  

नेपाल सरकारले तोकेको यस नगरपाǓलकाǓभğका सबै सामदुाǒयक ǒवƭालयका Ĥारिàभक 
बालǒवकासदेिख क¢ा ५ सàमका सबै ǒवƭाथȸहǾ यस काय[Đमको लि¢त समूह हनुेछ । 

५. पोषण मापदÖड:  

नेपाल सरकारवाट तोǒकएको पोषण मापदÖडलाई (दैǓनक Ǿपमा चाǒहने बहृत तथा सêुम पोषक 
त×वहǽ माğाको ३०% Ǒदवा खाजावाट ĤाƯ हनुपुछ[) पणु[ǽपले पालना गन[ देहाय वमोिजमको åयवèथा 
गǐरने छ । 

(क) Ĥ×येक एक åयिƠ (ǒवƭाथȸ) को लाǓग दैǓनक Ǔनàन अनसुार खाƭ सामाĒी माğा हनुेछ । 

खाƭ सामĒीको समूह बालǒवकास देिख क¢ा ५ 
सàम (Ēाममा) 

क¢ा ६ देिखमाǓथ 
(Ēाममा)* 

कैǒफयत 
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अǏ (चामल, गहुँ, कोदो, मकै) 
एÈलै वा Ǔमसाएर 

८० १००  

दलहन (दाल, गेडागडुी) ५० ६०  
हǐरयो तरकारȣ ५० ७५  
खाने तेल ५ ७.५  
पशजुÛय (माछा, मास,ु अÖडा, 
दधु, दहȣ) 

३० ४० हƯामा एक 
Ǒदन 

फलफुल** १ ओटा १ ओटा हƯामा एक 
Ǒदन 

अÛय मसाला आवæयकतानसुार  आवæयकतानसुार  
*हाल सǎीय सरकारको अनदुान बालǒवकासदेिख क¢ा ५ सàम माğ हनुेछ । 

**मौसमी फलफुलहǾ èयाउ, सÛुतला, आपँ, अनार, केरा, जनुार, मेवा आǑद । 

(ख) सवै ǒवƭालयले उãलेिखत खाƭ सामĒीहǾको Ûयूनतम माğा अǓनवाय[ पूरा गनु[ पनȶछ । 

६. Ǒदवा खाजाको मेन:ु  

तोǒकएको पोषण मापदÖड र खाƭ सामाĒीहǾको माğाको आधारमा यस नगरपाǓलका अÛतग[तका सबै 
ǒवƭालयहǾका लाǓग एउटै Ǒदवा खाजाको साƯाǒहक मेन ु हनुेछ । मेनकुो लाǓग देहाय बमोिजको 
åयवèथा गǐरने छ । 

(क) Ǒदवा खाजाको मेन ु Ǔनमा[ण सहकारȣ, कृǒष तथा अÛय समूह, संघसंèथाहǾ, कृǒष, पोषण, èवाèØय 
ǒव£को परामश[ र ǒवƭालय िश¢क, ǒव.åय.स. र आमाहǾको सãलाहमा Ĥ.अ. बैठकबाट हनुेछ । 

(ख) Ǒदवा खाजाको मेन ु यस नगरपाǓलकाको उ×पादनमा आधाǐरत हनुे वा èथानीय उ×पादनलाई 
Ĥो×साहन गनȶ हनुेछ । 

(ग) ǒहउँद र वषा[ गरȣ दईु ओटा मौसमका लाǓग अलग अलग मेनकुो सेट Ǔनमा[ण गǐरने छ । 

(घ) Ĥ×येक Ǒदनको Ǒदवा खाजा मेन ु अलग अलग तथा एक Ǒदनको मेन ु नगरपाǓलकाका सबै 
ǒवƭालयहǾमा एउटै हनुे गरȣ साƯाǒहक मेन ुलाग ुहनुेछ । 

(ङ) वष[को दईु पटकसàम मेनकुो पनुरावलोकन गन[ सǒकनेछ । पǒहलो पटकलाई अनूसचुी ४ 
अनसुारको मेन ुहनुेछ । 

७. पूवा[धार सàबÛधी åयवèथा 
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नगरपाǓलकाले सबै सामदुाǒयक ǒवƭालयहǾलाई भÖडार सǒहतको भाÛसाकोठा Ǔनमा[ण गन[ Ĥ×येक १० 
वष[मा एकपटक देहाय बमोिजमको अनदुान उपलÞध गराउन सÈनेछ । पǒहलो पटक Ǒदवा खाजाका 
लाǓग सǎीय सरकारबाट ǒवǓनयोिजत सशत[ अनदुानको रकम उपलÞध गराईने छ । 

(क) ǒवƭाथȸ सÌÉया ७५ जनासàम भएको ǒवƭालयलाई ǽ.३०,००० वा सो बराबरको Ǔनमा[ण 
सामĒी, 

(ख) ǒवƭाथȸ सÌÉया ७६ देिख १५० जनासàम भएको ǒवƭालयलाई ǽ.४०,००० वा सो बराबरको 
Ǔनमा[ण सामĒी, 

(ग) ǒवƭाथȸ सÌÉया १५१ देिख २५० जनासàम भएको ǒवƭालयलाई ǽ.५०,००० वा सो बराबरको 
Ǔनमा[ण सामĒी, 

(घ) ǒवƭाथȸ सÌÉया २५० जनाभÛदा बढȣ भएको ǒवƭालयलाई ǽ.६०,००० वा सो बराबरको Ǔनमा[ण 
सामĒी । 

(ङ) नगरपाǓलकाले उपलåध गराएको अनदुान रकम वा सामĒी अपगु ǒव.åय.स.ले èथानीय समदुाय, 
अǓभभावक, दाता, अÛय सèँथाहǾको सहयोगमा भÖडार सǒहतको भाÛसा Ǔनमा[ण गन[ सÈनेछन ्।  

(च) भÖडार सǒहतको भाÛसाकोठा Ǔनमा[ण गदा[ “सामदुाǒयक ǒवƭालयमा Ǒदवा खाजा मापदÖड तथा 
सहजीकरण पिुèतका, २०७६” मा तोǒकएको ढाचँामा माğ Ǔनमा[ण गनु[ पनȶछ । यस काय[मा èथानीय 
Ǔनमा[ण सामĒीहǾको बहĤुयोग गǐरनेछ । 

८. भाÛसामा Ĥयोग हनु ेसामĒीहǾ (पकाउन ेर खान ेभाडँा वत[न):  

नगरपाǓलकाले सबै सामदुाǒयक ǒवƭालयहǾलाई Ǒदवा खाजा तयार गन[ र खवुाउन आवæयक सामĒी 
åयवèथापन गन[ Ĥ×येक ५ वष[मा एकपटक देहाय बमोिजमको अनदुान उपलÞध गन[ सÈनेछ । पǒहलो 
पटक Ǒदवा खाजाको लाǓग सǎीय सरकारबाट ǓबǓनयोिजत सशत[ अनदुानको रकम उपलÞध गराईने छ 
। 

(क) ǒवƭाथȸ सÌÉया ७५ जनासàम भएको ǒवƭालयलाई ǽ.१०,००० वा सो बराबरको भाÛसाका 
सामĒीहǾको एक सेट, 

(ख) ǒवƭाथȸ सÌÉया ७६ देिख १५० जना भएको ǒवƭालयलाई ǽ.१५,००० वा सो बराबरको 
भाÛसाका सामĒीहǾको एक सेट, 

(ग) ǒवƭाथȸ सÌÉया १५१ देिख २५० जना भएको ǒवƭालयलाई ǽ.२०,००० वा सो बराबरको 
भाÛसाका सामĒीहǾको एक सेट, 
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(घ) ǒवƭाथȸ सÌÉया २५० जनाभÛदा बढȣ भएको ǒवƭालयलाई ǽ.२५,००० वा सो बराबरको 
भाÛसाका सामĒीहǾको एक सेट । 

यसरȣ ǒवƭालयले भाÛसाका सामĒीहǾ åयवèथापन गदा[ “सामदुाǒयक ǒवƭालयमा Ǒदवा खाजा मापदÖड 
तथा सहजीकरण पिुèतका, २०७६” मा तोǒकएको ǒवƭाथȸ सÌÉयाको आधारमा चाǒहने Ûयूनतम 
भाÛसाका सामĒीहǾको åयवèथा गनु[ पनȶछ । 

९. चलुो र ईÛधनको åयवèथापन:  

ǒवƭालयहǾले Ǒदवा खाजा तयार गन[ चलुो र ईÛधनको åयवèथापन आफɇ  गनु[पनȶ छ । ǒवƭालयहǾले 
सǎीय सरकारले तोकेको रकम खाƭ सामाĒीहǾ खरȣद गन[ र भाÛसेका लाǓग खच[ गरȣ वाँकȧ रहेको 
रकमबाट चलुो र ईÛधनको åयवèथापन गनु[ पनȶछ । यसका लाǓग अपगु रकम ǒव.åय.स.ले èथानीय 
तह, Ĥदेश सरकार, अǓभभावक वा अÛय दाताहǾबाट सहयोग जटुाउन सÈनेछ । यǑद ǒवƭालयले 
एल.पी.जी. Êयाँस चलुो Ĥयोग नगरȣ दाउराको चलुो Ĥयोग गरेमा यèता चलुो “सामदुाǒयक ǒवƭालयमा 
Ǒदवा खाजा मापदÖड तथा सहजीकरण पिुèतका, २०७६” मा तोǒकएको अनसुारको सरुि¢त, धुँवा रǒहत 
र वातावरणमैğी चलुो माğ Ĥयोग गनु[ पनȶछ । नगरपाǓलकाले ǒवƭालयहǾमा यèतो चलुो Ǔनमा[णको 
लाǓग नेपाल सरकारको सàबिÛधत Ǔनकाय, वैकिãपक ऊजा[ Ĥबध[न केÛġ वा यसले तोकेको संèथासँग 
सहकाय[ गरȣ आवæयक सहयोग गन[ सÈनेछ । 

१०. Ǒदवा खाजाको लाǓग खाƭ सामĒी खǐरद:  

Ǒदवा खाजा काय[Đमका लाǓग यस नगरपाǓलकामा खाƭ सामĒीहǾको खǐरद देहाय बमोिजम हनुेछ ।  

(क) Ǒदवा खाजाको लाǓग चाǒहने खाƭ सामĒीहǽको खǐरद सǎीय सरकारले तोकेको मोडेलहǾमÚयेको 
ǒवƭालय केिÛġत बाƻ İोत मोडेलबाट हनुेछ । 

(ख) यस अÛतग[त ǒवƭालयले नगरपाǓलकाबाट पǒहचान भएको मǒहला वा कृǒष सहकारȣ, कृषक समूह 
वा अÛय आपूǓत[कता[सँग खाƭ सामĒी खǐरद तथा आपूǓत[ गनȶछ ।  

(ग) यèता जोसकैु आपूǓत[कता[ भए पǓन Ǒदवा खाजाका लाǓग चाǒहने Ĥायः सबै खाƭ सामĒीहǾ 
(èथानीय èतरमा उ×पादन नहनुे बाहेक) èथानीय èतरमा उ×पादन भएको हनुपुछ[ । तोǒकएको सàझौता 
अवǓधमा ५०% भÛदा कम मूãय बराबरको èथानीयèतरमा उ×पाǑदत खाƭ सामĒीहǾ आपूǓत[ भएमा 
ǒवƭालयले यèतो आपूǓत[कता[सँग खǐरद सàझौता नवीकरण गनȶ छैन ।  

११. Ǒदवा खाजा तयारȣ तथा ǒवतरण सàबÛधी åयवèथा:  

यस नगरपाǓलका अÛतग[तका ǒवƭालयहǾले Ǒदवा खाजा तयारȣ देहाय बमोिजम गनȶ छन ्।  
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(क) ǒवƭाथȸ सÌÉया ७५ जनाभÛदा कम भएका ǒवƭालयले तोǒकएको ǒवƭालय खाजा åयवèथापन 
सǓमǓत वा ǒव.åय.स.ले ǒवƭालयको ǒवƭमान पǐरचर वा èवयंसेवक (आमाहǾलाई ĤाथǓमकता Ǒदई) 
भाÛछे पǐरचालन गनȶ । यस काय[मा ĤाथǓमक तहमा काय[रत िश¢कहǾले पǓन सहजीकरण गनȶछन ्। 

(ख) ǒवƭाथȸ सÌÉया ७६ देिख १५० जनासàम भएका ǒवƭालयमा èवयंसेवक भाÛछे (आमाहǾलाई 
ĤाथǓमकता Ǒदई)  पǐरचालन गनȶ । यस काय[मा ĤाथǓमक तहमा काय[रत िश¢कहǾले पǓन 
सहजीकरण गनȶछन ्। 

(ग) ǒवƭाथȸ सÌÉया १५१ जनाभÛदा बढȣ भएका ǒवƭालयले तोǒकएको ǒवƭालय खाजा åयवèथापन 
सǓमǓत वा ǒव.åय.स.ले ǒवƭालयको ǒवƭमान पǐरचरमÚये एक जना वा èवयंसेवक भाÛछेहǾ 
(आमाहǾलाई ĤाथǓमकता Ǒदई) पǐरचालन गनȶ । यस काय[मा ĤाथǓमक तहमा काय[रत िश¢कहǾले 
पǓन सहजीकरण गनȶछन ्। 

(घ) Ǒदवा खाजा तयार गनȶ भाÛछे èवयंसेवक वा ǒवƭालयमा काय[रत कम[चारȣ भएपǓन उनीहǾको 
पǐरĮमको सàमान गन[ ǒव.åय.स.ले केहȣ रकम उपलÞध गराउन सÈनेछ । 

(ङ) सरु¢ाको Ǻǒƴले Ĥ×येक Ǒदन सबैभÛदा पǒहले खाजा तयार गनȶ भाÛछे र ĤधानाÚयापक वा फोकल 
िश¢कले तयार भएको खाजा चाखेर ǽज ुगरेपǓछ माğ ǒवतरण गनु[ पनȶछ । 

(च) Ǒदवा खाजा ǒवतरण िश¢कहǾको उपèथीǓत तथा सहयोगमा माğ हनुेछ । खाजा ǒवतरण गदा[ 
शǽुमा सबभÛदा सानो क¢ादेिख शǽु गरȣ Đमश: माǓथãलो क¢ाहǾका ǒवƭाथȸहǾलाई ǒवतरण गनु[ 
पनȶछ ।   

१२. Ǒदवा खाजाको लाǓग रकम Ǔनकासाः  

नगरपाǓलकाबाट Ǒदवा खाजा åयवèथापनका लाǓग नगद तथा िजÛसी Ǔनकासा देहाय बमोिजम गनȶछ । 

(क) सǎीय सरकारबाट ĤाƯ ǒवƭाथȸ भना[ अनसुारको रकम Ĥ×येक ǒवƭालयको खातामा चौमाǓसक 
ǽपमा पेæकȧ èवǽप पठाइनेछ । यसको लाǓग ǒवƭालयले पǓछãलो चौमाǓसकको ĤगǓत ǒववरण सǒहत 
अनदुान Ǔनकासाका लाǓग माग फाराम भरȣ अनसूुची १ नगरपाǓलकाको िश¢ा शाखामा पेश गनȶछ । 
पǒहलो पटकलाई IEMIS का आधारमा पेæकȧ रकम उपलÞध गराइने छ । 

(ख) नगरपाǓलकाले Ǒदवा खाजाको रकम Ǔनकासा गदा[ पǓछãलो ǒवƭालयले पेश गरेको ĤगǓत ǒववरण 
सǒहतको चौमाǓसकको खच[ फʪȿट गरȣ मौÏदात रकम कटाई अकȾ चौमाǓसकको लाǓग थप रकम 
Ǔनकासा Ǒदनेछ । 

(ग) उपरोƠानसुारको रकम Ǔनकासाका लाǓग ǒवƭालयले अनसूुची १ अनसुारको माग फारम भरȣ 
नगरपाǓलकाको िश¢ा शाखामा पेश गनȶछ ।  
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(घ) भÖडारण सǒहतको भाÛसाकोठाको रकम Ǔनकासाका लाǓग ǒवƭालयले तोǒकएको ढाँचा अनसुारको 
भाÛसाकोठा Ǔनमा[णको लागत अनमुान èवीकृत गरȣ सोका लाǓग आवæयक İोत पǒहचान गरȣ अपगु 
रकमका लाǓग वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस सǒहत नगरपाǓलकामा Ǔनवेदन पेश गनु[ पनȶछ । 

(ङ) िश¢ा शाखाले उपरोƠ Ǔनवेदन ǽज ु गरȣ तोǒकएको रकम वा सामĒीको Ǔनकासाको Ǔसफाǐरस 
गनȶछ । 

(च) ǒवƭालयले भाÛसाका सामĒीहǾको लाǓग पǓन तोǒकएको मापदÖड अनसुारको आवæयक खच[ 
लागत अनमुान गरȣ सो खच[को लाǓग आवæयक अपगु रकम वडा काय[लयको Ǔसफाǐरस सǒहत 
नगरपाǓलकामा Ǔनवेदन पेश गनु[ पनȶछ र सो Ǔनवेदनका आधारमा तोǒकएको रकम वा सामĒीहǾ 
नगरपाǓलकाले Ǔनकासा गनȶछ ।  

१३. नगरपाǓलकाǓभğका ǒवƭालयहǾमा Ǒदवा खाजा åयवèथापन गनȶ िजàमेवारȣ नगर िश¢ा सǓमǓत र 
ǒवƭालयमा ǒव.åय.स.लाई नै हनुेछ । यस काय[का लाǓग आवæयकतानसुार उपसǓमǓतहǾ गठन गरȣ 
पǐरचालन गन[ सǒकनेछ । 

१४. यस नगरपाǓलका अÛतग[तका सबै ǒवƭालहǾले ǒव.åय.स. को अगवुाईमा Ǒदवा खाजा åयवèथापन 
तथा काय[Ûवयनमा सहयोग जटुाउन ǒवƭालयमा अÚययनरत बालबाǓलकाका अǓभभावक तथा आमाहǾको 
सूची र समूह बनाउने छ । यी समूहहǾले पालैपालो ǒवƭालयमा Ǒदवा खाजाका लाǓग खǐरद भएको 
खाƭ सामĒीहǾको परȣ¢ण गरȣ सझुाव Ǒदने, सफा गनȶ, खाजा तयारȣ, ǒवतरण, सरसफाई तथा फोहोर 
åयवèथापन जèता काय[हǾमा सहयोग तथा अनगुमन गनȶछ । 

१५. ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓत (ǒव.åय.स.) ले ǒवƭालयका अǓभभावक र आमा समूहहǾसँगको 
सãलाह र सहयोगमा Ǒदवा खाजा åयवèथापनका लाǓग Ǔनàन काय[हǾ गनȶ गराउने छ । 

(क) नगरपाǓलकाले Ǒदवा खाजाका लाǓग तोकेको Ûयूनतम मापदÖड र आवæयक पूवा[धारहǾको 
åयवèथापन गन[ । 

(ख) Ǒदवा खाजाको Ûयूनतम मापदÖड र पूवा[धारहǾको åयवèथापनका लाǓग आवæयक आǓथ[क तथा 
िजÛसी İोत åयवèथापनका लाǓग वडा काया[लय, नगरपाǓलका लगायत अÛय Ǔनकाय र दाताहǾसँग 
सहकाय[ गन[ । 

(ग) नगरपाǓलकाले Ǒदवा खाजाका लाǓग तोकेको मेन ु र अÛय पोषणका लाǓग आवæयक खाƭ 
सामĒीका लाǓग अनसूुची २ अनसुारको खǐरद योजना तयार गन[ ।  
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(घ) खǐरद योजना अनसुार नगरपाǓलकाले पǒहचान गरेका कृǒष सहकारȣ‚ अÛय सहकारȣ वा कृषक 
समूहहǾसँग आवæयक पǐरमाण सǒहतको खाƭ सामĒीको खǐरद तथा आपǓुत[को लाǓग अनसूुची ३ 
अनसुारको ढाचँामा सàझौता गन[ । 

(ङ) अǓभभावक तथा आमा समूहलाई तोǒकएको काय[को लाǓग ǽǒटन अनसुार पǐरचालन गन[ । 

(च) Ǒदवा खाजाका लाǓग तोǒकएको मापदÖड अनसुारको रकम वा अÛय İोतहǾ खोजी र Ǔनकासा गन[ 
। 

(छ) खाƭ सामĒी आपूǓत[कता[लाई तोǒकएको समयमा रकम उपलÞध गराउन । 

(ज) èवयंसेवक भाÛसे छनोट र पǐरचालन गन[ । 

(झ) अ×यावæयक भएकोमा ǒवƭालय Ǒदवा खाजा åयवèथापन सǓमǓत गठन गरȣ पǐरचालन गन[ । 

(ञ) नगरपाǓलका र अÛय Ǔनकायबाट ĤाƯ सझुाव र ǓनदȶशनहǾ काया[Ûवयन गन[ । 

१६. यस नगरपाǓलका अÛतग[तका वडा काया[लयहǾको Ǒदवा खाजा काय[Đम काय[Ûवयनमा Ǔनàनानसुार 
भǓूमका हनुेछ ।  

(क) Ǒदवा खाजाका लाǓग आवæयक पूवा[धार र अÛय काय[का लाǓग İोतको पǒहचान र पǐरचालन गनȶ 
। 

(ख) वडाǓभğका èवाèØय सँèथासँगको समÛवयमा Ĥ×येक बालबाǓलकालाई छ छ मǒहनामा जकुाको 
औषǓध खवुाउने र Ǒदवा खाजका लाǓग ǒवƭालयलाई आवæयक सहयोग उपलÞध गराउने । 

(ग) ǒवƭालय र नगरपाǓलकाǓबच पलुको काम गरȣ ǒवǓभǏ ǓनकायहǾसँग समÛवय गनȶ ।  

(घ) तोǒकएको मापदÖड अनसुारको काय[ भएको नभएको अनगुमन गरȣ सधुारका Ĥयास गनȶ गराउने ।  

१७. िश¢ा शाखाले Ǒदवा खाजा काय[Đम सʶालन र काय[Ûवयनमा देहायका काय[हǾ गनȶछ । 

(क) यस काय[ǒवǓध र नगर िश¢ा सǓमǓतको Ǔनण[यानसुार नगरपाǓलकाǓभğका ǒवƭालयहǾमा Ǒदवा 
खाजा काय[Đमका लाǓग तोǒकएको मापदÖड र मेन ुअनसुार काया[Ûवयन र अनगुमन सपुǐरवे¢ण गनȶ । 

(ख) Ǒदवा खाजा काय[Đम सʶालनका लाǓग वाǒष[क काय[योजना तथा बजेट तयार गरȣ नगर िश¢ा 
सǓमǓतबाट अनमुोदन गराई काय[पाǓलकामा èवीकृǓतका लाǓग पेश गनȶ ।  

(ग) Ǒदवा खाजा काय[Đमका लाǓग आवæयक मानवİोत तथा कम[चारȣ åयवèथापनका लाǓग 
नगरपाǓलका र ǒवƭालयहǾसँग समÛवय गनȶ । 
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(घ) Ǒदवा खाजाका लाǓग ǒवƭालयहǾलाई तोǒकएको मापदÖड तथा माग अनसुार चौमाǓसक Ǔनकासा वा 
पेæकȧ खच[का लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ । 

(ङ) ǒवƭालयहǽले पेश गरेको ĤगǓत ĤǓतवेदनहǾ एकȧकृत गरȣ नगरपाǓलकाèतरȣय ĤǓतवेदन तयार 
गरȣ सिàÛधत ǓनकायहǾमा पेश गनȶ । 

(च) ĤधानाÚयापक बैठकमा Ǒदवा खाजासँग सàबिÛधत ǒवषयवèतहुǾमा छलफल गनȶ, गराउने ।  

(छ) Ǒदवा खाजा åयवèथापन काय[मा सँलÊन कम[चारȣ तथा अÛय सरोकारवालहǾ (भाÛसे, ǒव.åय.स. र 
िश¢क आǑद) को ¢मता ǒवकास र यस काय[Đमको Ĥभावकाǐरताका लाǓग सàबिÛधत ǓनकायहǾ 
(खाƭ तथा गणुèतर ǓनयÛğण ǒवभाग, िश¢ाका लाǓग खाƭ पǐरयोजना, ǒवƳ खाƭ काय[Đम आǑद) 
तथा अÛय ǒवकास साझेदारहǾसँग समÛवय र सहकाय[ गनȶ । 

१८. Ǒदवा खाजा काय[Đम काया[Ûवयनमा नगर िश¢ा सǓमǓतको काम, कत[åय र अǓधकार Ǔनàनानसुार 
हनुेछ ।  

(क) Ǒदवा खाजाको ǒवषयमा हनुे बैठकमा आवæयकतानसुार कृǒष, पश,ु मǒहला बालबाǓलका, èवाèØय, 
सामािजक सरु¢ा शाखाका Ĥमखु लगायतका अÛय सरोकारवालाहǾलाई पǓन आमÛğण गरȣ बह¢ुेğीय 
Üलेटफम[ तयार गरȣ आवæयक सहयोग र सहकाय[का लाǓग पहल गनȶ । 

(ख) िश¢ा शाखाले पेश गरेको Ǒदवा खाजा काय[Đमको वाǒष[क काय[योजना र बजेटमा आवæयक 
छलफल गरȣ अनमुोदन गनȶ र काय[पाǓलकामा èवीकृǓतका लाǓग पहल तथा समÛवय गनȶ ।  

(ग) Ǒदवा खाजालाई èथानीय èतरको उ×पादनमा आधाǐरत बनाउन कृǒष ǒवकास तथा पश ु सेवा 
शाखाको सहयोगमा सहकारȣहǾ, कृषक समूहहǽलाई आवæयक ĤाǒवǓधक तथा अÛय सहयोग गनȶ । 

(घ) Ǒदवा खाजा काय[Đममा अÛय ¢ेğ (सरकारȣ तथा गैरसरकारȣ)को समेत भǓूमका पǒहचान गरȣ 
ĤाǒवǓधक, आǓथ[क तथा अÛय सहयोग वा सहकाय[का लाǓग पहल गनȶ । 

(ङ) Ǒदवा खाजा काय[Đमको Ĥभावकाǐरताका लाǓग आवæयक नीǓत, Ǔनयम, योजना, तथा 
काय[ĐमहǾको मèयौदा तयार गरȣ èवीकृǓतका लाǓग काय[पाǓलकामा पेश गनȶ । 

(च) नगरपाǓलकाǓभğका सबै ǒवƭालयहǾको ǓनयǓमत अनगुमन सपुǐरवे¢ण गरȣ, गराइ आवæयक 
सझुाव र ǓनदȶशनहǾ Ǒदने ।   

१९. Ǒदवा खाजा काय[Đम काया[Ûवयनमा èथानीय सरकारको ǽपमा काय[पाǓलकाको काम, कत[åय र 
अǓधकार देहाय बमोिजम हनुेछ । 
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(क) नगर िश¢ा सǓमǓतवाट पेश भएका नीǓत, Ǔनयम, योजना, तथा काय[ĐमहǾको मèयौदामाǓथ 
छलफल गरȣ आवæयक पǐरमाज[न सǒहत èवीकृत गनȶ ।  

(ख) िश¢ा शाखावाट Ĥèततु भएको Ǒदवा खाजाको वाǒष[क काय[योजना र बजेट आǑद èवीकृत गनȶ ।  

(ग) सǎीय सरकारवाट ĤाƯ रकमवाहेक Ǒदवा खाजा åयवèथापन Ĥभावकारȣ थप बजेट åयवèथा गनȶ । 

(घ) Ǒदवा खाजा åयवèथापनलाई Ĥभावकारȣ बनाउन थप कम[चारȣ åयवèथा गरȣ खटाउने ।   

(ङ) Ǒदवा खाजा åयवèथापनका लाǓग आवæयक पूवा[धारहǾ ǒवकास गन[ सरकारȣ, गैर सरकारȣ सँèथा, 
Ǔनजी ¢ेğ, ǒवकास साझेदारहǾसँग समÛवय र सहकाय[ गनȶ, गराउने ।     

(च) Ǒदवा खाजाको ǒवèतार तथा गणुèतर वǒृƨका लाǓग केÛġ र Ĥदेश सरकारसगँ सहयोगका लाǓग 
पहल गनȶ । 

(च) नगरपाǓलकाǓभğका सबै ǒवƭालयहǾको ǓनयǓमत अनगुमन सपुǐरवे¢ण गरȣ, गराइ आवæयक 
सझुाव र ǓनदȶशनहǾ Ǒदने ।   

२०. ǒवƭालयमा Ǒदवा खाजा åयवèथापनका लाǓग नेपाल सरकार, Ĥदेश सरकारसǒहत èथानीय तह र 
सहयोगी सँèथा र अǓभभावकहǾसँग समÛवय, सहकाय[ र साझेदारȣ गǐरने छ । 

२१. Ǒदवा खाजा åयवèथापनका लाǓग èथानीय सहकारȣ, आमा समूह, Èयाटǐरङ/ÈयाÛटȣन सʶालक, 
कृषक समूहहǾसगँ आवæयक ǒवƣीय, åयवèथापकȧय तथा लागत साझेदारȣ गन[ सǒकने छ । 
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अनसूुची  १ 

चौमाǓसक ĤगǓत ǒववरण तथा अनदुान Ǔनकासा फाराम 

ǒवƭालयको नाम :                                    वडा नं.  ǓमǓतः 
अिघãलो चौमाǓसक अवǓधमा ǒवƭालय सʶाǓलत Ǒदन:           खाजा खवुाएको Ǒदनः  

क. अिघãलो चौमाǓसकको ǒवƭाथȸ सÌÉया 
ǒववरण छाğा छाğ जàमा 

जàमा भना[    

जàमा उपिèथǓत Ǒदन    

खाजा उपभोग भएका Ǒदनको जàमा उपिèथǓत     

ख. पǓछãलो मौÏदातको र आगामी Ǔनकासाको ǒववरण 

ǒववरण रकम (ǽ. 
हजारमा) 

खाƭ सामĒी 
१ (केजी) 

खाƭ सामĒी  
२ (केजी) 

खाƭ सामĒी  
३ (केजी) 

खाƭ सामĒी 
४(केजी) 

गत चौमाǓसकको मौÏदात      

गत चौमाǓसकमा ĤाǓƯ      

गत चौमाǓसकको खच[      

बचत र मौÏदात      

जàमा ǒवƭाथȸ भना[      

आगामी चौमाǓसकमा खाजा उपभोग हनुे 
जàमा Ǒदन 

     

ĤǓतǑदन ĤǓत ǒवƭाथȸ लागत रकम र 
आवæयक खाƭ सामĒी पǐरमाण दर  

     

आवæयक खाƭ सामĒी पǐरमाण र रकम      

जàमा मौÏदात बचत      

Ǔनकासा हनुपुनȶ रकम र खाƭ सामĒीको 
पǐरमाण 

     

ǒव.åय.स. अÚय¢को नाम:                खाƭ सामĒी वा रकम Ǔनकासा गनȶ अǓधकारȣको नामः 
सहȣ :      सहȣ: 
सामĒी बिुझǓलनेको नाम :                Ĥ.अ.को नाम:                                             
सहȣ :      सहȣ: 
ǒवƭालय छाप:     ǓमǓतः 
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अनसूुची  २ 

खǐरद सǓमǓतले तयार गनु[पनȶ खǐरद योजनाको ǒववरण 

ǒवƭालय:          वडा नं.   ǓमǓतः 
खाƭ सामĒी पǐरमाण र लागत अनमुान                    

Ǔनधा[ǐरत 
खाƭ 
टोकरȣ 
पǐरकार 

...वष[मा 
खाजा 
उपभोग 
हनुे 
अनमुाǓनत 
Ǒदन 

खाजा 
पǐरमाणको 
दर 

जàमा 
ǒवƭाथȸ 
भना[ 

आवæयक 
पनȶ 
सामĒीको 
पǐरमाण 

बचत र 
मौÏदात 
खाƭ 
सामĒीको 
पǐरमाण  

खǐरद 
गनु[पनȶ 
खाƭ 
सामĒीको  
वाèतǒवक 
पǐरमाण  

अनमुाǓनत 
एकाइ 
मूãय दर   

अनमुाǓनत 
जàमा 
मूãय  

सामĒीको 
गणुèतर 
ǒववरण 
(ĦाÖड) 

          
          
          
          
 

तयार गनȶः     ǽज ुगनȶः    èवीकृत गनȶः  
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अनसूुची ३ 

Ǒदवा खाजाका लाǓग खाƭ सामĒी आपूǓत[का लाǓग आपूǓत[कता[ र ǒवƭालयǓबच भएको सàझौता 

बोलपğ नं.      

ǒवƭालयः       वडा नं....... 

आपूǓत[कता[को नामः      ठेगानाः     सàपक[  नं. 

तल उिãलिखत शत[अनसुार ताǓलकाको ...... बमोिजमका खाƭ सामĒीहǾ खǐरद तथा आपूǓत[ गन[ दवैु 
प¢ मʷुर भई यो सàझौता ǓमǓतः ..................................... का Ǒदन .................   ǒवƭालय र 
......... आपूǓत[कता[Ǔबच सàपǏ भएको छ । 

शत[हǾः 
१. आपूǓत[कता[ले नǓबǓĒने खाƭवèत ुमाǓसक ǽपमा र ǒवĒने सामĒीहǾ ǒवƭालयमा खाजा खवुाउने 

Ǒदन Ǔबहान माğ सामĒी ǒवƭालयमा तोǒकएको कम[चारȣलाई माग बमोिजमको खाƭ सामĒी 
उपलÞध गराउन ुपनȶछ । 

२. ǒवƭालयले आपूǓत[कता[लाई माǓसक/चौमाǓसक ǽपमा बɇक माफ[ त भƠुानी गनȶछ । 

३. तोǒकएको समयमा ५०% भÛदा बढȣ सामĒी वा तोǒकएको गणुèतर र पǐरमाणको सामĒी 
आपूǓत[ नभएकोमा जनुसकैु समयमा सàझौता रƧ गन[ सǒकनेछ । 

४. गणुèतरहȣन सामĒीले कुनै हानीनोÈसानी हनु गएमा आपूǓत[कता[ले सोको ¢ǓतपूǓत[ गनु[ पनȶछ । 

५. कुनै प¢ले सàझौता रƧ गन[ चाहेमा कàतीमा एक मǒहना अगावै अकȾ प¢लाई Ǔलिखत 
जानकारȣ गराउन ुपनȶछ । 

आपूǓत[कता[को प¢बाट सàझौता गनȶको 
नामः 
पदः 
हèता¢रः 
ǓमǓतः 
छापः 

ǒवƭालयको प¢बाट सàझौता गनȶको 
नामः 
पदः 
हèता¢रः 
ǓमǓतः 
ǒवƭालयको छापः 
 

सा¢ी 
नामः 
पदः 
सँèथाः 
हèता¢रः 
ǓमǓतः 



v08 $ ;+Vof ८ uf}/LuËf /fhkq efu ३ ldlt @)&&÷!)÷२५ 
 

14 
 

ताǓलका: खǐरद तथा आपूǓत[ गǐरन ेखाƭ सामĒीहǾ 

Đ.सं. खाƭ 
सामĒी 

खाƭ सामĒीको 
Ĥकार 

जàमा 
पǐरमाण 

एकाइ मूãय दर 
ǽ. 

जàमा मूãय 
ǽ. 

आपूǓत[ समय र 
तǐरका 

क. अǏ 

       
       

ख. दाल तथा गेडागडुी 
       
       

ग. हǐरयो सागपात 

       
       

घ. तरकारȣ 
       
       

ङ. जरा तथा कÛदमलु 

       
       

च. फलफूल 

       
       

छ. अÖडा 
       
       

ज. अÛय ǒवǒवध 

       
       
       
       
       

 

आपूǓत[कता[को प¢बाट सàझौता गनȶको 
नामः 
पदः 
हèता¢रः 
ǓमǓतः 
छापः 

सा¢ी 
नामः 
पदः 
सँèथाः 
हèता¢रः 
ǓमǓतः 

ǒवƭालयको प¢बाट सàझौता गनȶको 
नामः 
पदः 
हèता¢रः 
ǓमǓतः 
ǒवƭालयको छापः 
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अनसूुची ४ 

गौरȣगǍा नगरपाǓलका, कैलालȣ 

ǒवƭालयका लाǓग Ǒदवा खाजाको साƯाǒहक मेन ु

Đ.स. बार पǐरकार माğा कैǒफयत 

१. आइतबार िखचडी बुदँा नं. ५(क) अनसुार हनुछे ।  

२. सोमबार खीर र साग/तरकारȣ  
३. मǍलबार Èवाटँȣ/अÖडा  
४. बधुबार रोटȣ/परुȣ तरकारȣ  
५. Ǔबहȣबार दाल, भात, तरकारȣ  
६. शĐुबार मास ुिचउरा/फलफुल  
७. ǒवकãप १ मकै/कोदो/सजुीको हलवुा    
८. ǒवकãप २ िचउरा र गेडागडुी/तरकारȣ  

९. ǒवकãप ३ मकैको सैया  
१०. ǒवकãप ४ भटेुको मकै र भटमास  
११. ǒवकãप ५ सवȾƣम ǒपठोको Ǔलटो  
१२. ǒवकãप ५ èवाèØय मÛğालयबाट èवीकृत तयारȣ खाजा  

 

 

 आ£ाले  
खगेÛġ राज जोशी 

 Ĥमखु Ĥशासǒकय अǓधकृत 
 


