
 

 

 

 गौरȣगǍा राजपğ  

 

गौरȣगǍा नगरपाǓलकाƮारा Ĥकािशत  

खÖड १० चौमाला, कैलालȣ बैशाख ०७ गते , सोमबार २०८३ साल, (संÉया २) 

भाग -२ 

नगर काय[पाǓलका (काय[ ǒवभाजन) Ǔनयमावलȣ,   २०८२   

    नेपालको संǒवधानको धारा २१८ ले Ǒदएको अǓधकार Ĥयोग गरȣ गौरȣगǍा नगरपाǓलकाको नगर 

काय[पाǓलकाले आÝनो काय[ ǒवभाजनका लाǓग ǓमǓत २०८३।०१।०७को Ǔनण[य अनसुार देहायका  

Ǔनयमावलȣ बनाएको छ । 

१. संि¢Ư नाम र Ĥारàभ : (१) यस Ǔनयमावलȣको नाम "नगरकाय[पाǓलका (काय[ ǒवभाजन) 

Ǔनयमावलȣ, २०८२” रहेको छ । 

(२) यो Ǔनयमावलȣ तǽुÛत Ĥारàभ हनुेछ । 

२. पǐरभाषा  :  Ǔबषय वा ĤसǍले अकȾ अथ[ नलागेमा यस Ǔनयमावलȣमा- 

(क) "Ĥमखु” भǏाले नगर काय[पाǓलकाको Ĥमखु सàझनपुछ[ । 

(ख) "उपĤमखु” भǏाले नगर काय[पाǓलकाको उपĤमखु सàझनपुछ[ । 

(ग) "काय[पाǓलका” भǏाले गौरȣगǍा नगर काय[पाǓलका सàझनपुछ[ । 

(घ) "काय[कारȣ अǓधकृत” भǏाले गौǐरगǍा नगरपाǓलकाको काय[कारȣ अǓधकृत सàझनपुछ[ । 

(ङ) "नगरपाǓलका” भǏाले गौरȣगǍा नगरपाǓलका सàझन ुपछ[ । 

(च) “महाशाखा” भǏाले गौरȣगǍा नगर काय[पाǓलका अÛतग[का ǒवǓभǏ Ǔबषयगत शाखाहǽको 

नेत×ृव गनȶ गरȣ बनाईएको महाशाखालाई सàझनपुछ[ । यस शÞदले संǒवधान बमोिजम 
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नगरपाǓलकालाई तोǒकएको काय[सàपादन गन[का लाǓग नगर काय[पाǓलका अÛतग[का 

महाशाखाहǽलाई सàझन ुपछ[ । 

 

(छ) "Ǔबषयगत शाखा” भǏाले गौरȣगǍा नगर काय[पाǓलका अÛतरगतको Ǔबषयगत शाखा, 

उपशाखा, काया[लय वा इकाईलाई सàझनपुछ[ । यस शÞदले संǒवधान बमोिजम 

नगरपाǓलकालाई तोǒकएको काय[सàपादन गन[का लाǓग नगर काय[पाǓलका अÛतग[ रहने 

िश¢ा, èवाèØय, कृǒष, वन, पश ु ǒवकासजèता Ǔबषय¢ेğगत काया[लय वा इकाईलाई समेत 

सàझन ुपछ[ । 

(छ) "वडा सिचव” भǏा ले नगरपाǓलकाको वडा काया[लयको Ĥशासकȧय Ĥमखुको ǽपमा 

कामकाज गन[ तोǒकएको वडा सिचव सàझनपुछ[ । 

(ज) "वडा सǓमǓत” भǏाले गौरȣगǍा लनगरपाǓलकाको वडा सǓमǓत सàझन ुपछ[ । 

(झ) "सदèय” भǏाले नगर काय[पाǓलकाको सदèय सàझन ु पछ[ । सो शÞदले नगर 

काय[पाǓलकाको Ĥमखु, उपĤमखु र वडा अÚय¢ समेतलाई जनाउनेछ । 

(ञ) "सभा” भǏाले गौरȣगǍा नगरपाǓलकाको नगर सभालाई सàझनपुछ[ । 

३. काय[ सàपादन : (१) नगर काय[पाǓलकाको काय[ सàपादन नगर    काय[पाǓलकाको काया[लय, वडा 

काया[लय एवं महाशाखा र Ǔबषयगत शाखाबाट हनुेछ । 

(२) नगर काय[पाǓलका अÛतग[त रहने महाशाखा¸ ǒवषयगत शाखाको ǒववरण अनसूुची  १ मा 

उãलेख भए बमोिजम हनुेछ । 

(३) उपǓनयम (२) बमोिजमका Ǔबषयगत शाखाहǽ र Ǔतनीहǽको काय[ ǒववरण नगर 

काय[पाǓलकाले èवीकृत गरे बमोिजम हनुेछ । 

४. काय[ ǒवभाजन : (१) नगर काय[पाǓलकाको काया[लय¸ महाशाखा र Ǔबषयगत शाखाबाट सàपादन हनुे 

काय[ अनसूुची- २ बमोिजम हनुेछ । 

(२) नगर काय[पाǓलकाले उपǓनयम (१) बमोिजमको महाशाखा/ ǒवषयगत शाखाको काममा 

आवæयकता अनसुार हेरफेर वा थपघट गन[ सÈनेछ । 

(३) वडा सǓमǓतबाट सàपादन हनुे काय[ अनसूुची- ३ बमोिजम हनुेछ । 

(४) Ĥमखु, उपĤमखु, वडा अÚय¢ र सदèयको काम, कत[åय र अǓधकार अनसूुची- ४ बमोिजम 

हनुेछ । 

(५) Ĥमखुले Ǔबषयगत ¢ेğको काय[को लाǓग काय[पाǓलकाको कुनै सदèयलाई Ǔनजले गनȶ 

काय[को ¢ेğाǓधकार समेत तोकȧ िजàमेवारȣ Ǒदन सÈनेछ । 
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(६) काय[पाǓलकाले आÝनो काय[सàपादनका लाǓग अनसूुची -५ बमोिजमको Ǔबषयगत सǓमǓत 

गठन गरȣ कुनै सदèयको संयोजक×वमा ×यèतो सǓमǓतको काय[¢ेğ तोकȧ िजàमेवारȣ Ǒदन सÈनेछ । 

५. िजàमेवारȣ तथा उƣरदाǒय×व : (१) नगर काय[पाǓलकाबाट सàपादन भएका कामका लाǓग Ĥमखु तथा 

सदèयहǽ सामǒुहक ǽपमा नगर सभाĤǓत उƣरदायी हनुेछन ् । 

(२) नगर काय[पाǓलकाका सदèयहǽ आफूलाई तोǒकएको काय[का लाǓग åयिƠगत ǽपमा 

काय[पाǓलका तथा ĤमखुĤǓत उƣरदायी हनुेछन । 

(३) Ǔबषयगत सǓमǓतबाट सàपादन हनुे कामका लाǓग सǓमǓतका संयोजक तथा सदèयहǽ 

सामǒुहक ǽपमा काय[पाǓलकाĤǓत उƣरदायी हनुेछन । 

(४) वडा अÚय¢ आफूले गनȶ कामका लाǓग काय[पाǓलका, Ĥमखु तथा वडा सǓमǓतĤǓत र वडा 

सǓमǓतबाट गǐरने कामका लाǓग सामǒुहक ǽपमा काय[पाǓलका र सभाĤǓत उƣरदायी हनुेछ । 

६.अǓधकार Ĥ×यायोजन : (१) नगर काय[पाǓलकाले आफुलाई ĤाƯ अǓधकारमÚये केहȣ अǓधकार Ĥमखु, 

उपĤमखु, वडा अÚय¢, सदèय तथा मातहतका सǓमǓत, उपसǓमǓत वा काय[कारȣ अǓधकृतलाई Ĥ×यायोजन 

गन[ सÈनेछ । 

(२) Ĥमखुले आफुलाई ĤाƯ अǓधकारमÚये केहȣ अǓधकार कुनै सदèय वा काय[कारȣ 

अǓधकृतलाई Ĥ×यायोजन गन[ सÈनेछ । 

(३) वडा सǓमǓत वा वडा अÚय¢ले आफुलाई ĤाƯ अǓधकारमÚये केहȣ अǓधकार वडा सǓमǓतका 

कुनै सदèय वा वडा सिचवलाई Ĥ×यायोजन गन[ सÈनेछ । 

७. थपघट, हेरफेर वा संशोधन : (१) काय[पाǓलकाले यस Ǔनयमावलȣलाई आवæयकता अनसुार थपघट वा 

हेरफेर वा संशोधन गन[ सÈनेछ । 

(२) काय[पाǓलकाले उपǓनयम (१) बमोिजम अनसूुचीमा थपघट वा हेरफेर वा संशोधन गरेको 

ǒवषयको सूचना सव[साधारणको जानकारȣको लाǓग Ĥकाशन गनु[ पनȶछ । 

८. बाधा अÔकाउ फुकाऊ : यो Ǔनयम काया[Ûवयनको सàबÛधमा कुनै बाधा अÔकाउ परेमा यस 

Ǔनयमावलȣको भावनाको ĤǓतकूल नहनुे गरȣ काय[पाǓलकाले ×यèतो बाधा अÔकाउ फुकाकाउन 

आवæयक åयवèथा गन[ सÈनेछ । 

९. यसै बमोिजम भए गरेको माǓनन े : यो Ǔनयमावलȣ èवीकृत हनुपूुव[ नगर काय[पाǓलकाबाट सàपादन 

भएका काय[हǽ यसै Ǔनयमावलȣ अनǽुप भए गरेको माǓननेछ । 
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अनसूुची –  १ 

(Ǔनयम ३ को उपǓनयम (२) सँग सàबिÛधत) 

नगर काय[पाǓलकामा रहने ǒवषयगत महाशाखा (शाखा, काया[लय, उपशाखा, इकाई) को ǒववरण (नगर 

काय[पाǓलकाको आÝनो राजƳको ¢मता, खच[को आवæयकता, सेवा उपलÞध गराउन ुपनȶ जनसंÉया तथा 

ǒवकासका मÉुय मÉुय ĤाथǓमकता अनǽुप संगठन तथा åयवèथापन सभȶ¢णका आधारमा Ǔबषयगत 

महाशाख¸शाखा तथा काया[लय, उप शाखा वा इकाई Ǔनधा[रण गन[ सÈनेछ । जनशिƠको उपलÞधता 

तथा ĤशासǓनक खच[लाई Úयान Ǒदई एउटा Ǔबषयगत महाशाखा अÛतग[तको कुनै काया[लय, 

शाखा¸उपशाखा वा इकाईले Ǔमãदो अÛय Ǔबषय¢ेğको काय[समेत सàपादन गन[ सÈनेछ ।) 

(१) Ĥशासन¸योजना तथा अनगुमन महाशाखा  

 (क) Ĥशासन शाखा 

   (ख) योजना तथा अनगुमन शाखा 

    (ग) िजÛसी åयवèथापन शाखा 
    (घ) सचुना तथा संʶार ĤǒवǓध शाखा 
    (ङ) काननु शाखा 
    (च) वडा काया[लयहǽ 
 

२. पूवा[धार ǒवकास तथा वातावरण åयवèथापन महाशाखा 

 (क) सडक तथा अÛय पवुा[धार ǒवकास शाखा 

(ख) भवन तथा मापदÖड काया[Ûवयन शाखा 

(ग) बातावरण तथा ǒवपद åयवèथापन शाखा 

३. सामािजक ǒवकास महाशाखा 

(क) िश¢ा यवुा तथा खेलकुद शाखा 

      (ख) जनèवाèØय Ĥवध[न शाखा 

(ग) सामािजक सरु¢ा तथा पʷीकरण शाखा 

(घ) मǒहला बालबाǓलका तथा समाज कãयाण शाखा 

४. आǓथ[क ǒवकास महाशाखा 

(क) भǓुम åयवèथापन शाखा  
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(ख) कृǒष[ ǒवकाश शाखा  

(ग) पश ुǒवकाश शाखा  

(घ) उƭमशीलता तथा रोजगार शाखा  

५. ǒवƣ åयवèथापन महाशाखा 

(क) आǓथ[क Ĥसासन शाखा  

(ख) आÛतरȣक लेखा परȣ¢ण शाखा  

(ग) राजèव शाखा  
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अनसूुची –  २ 

(Ǔनयम ४ को उपǓनयम (१) सँग सàबिÛधत) 
Ǔबषयगत  महाशा/ शाखाको काय[ ǒवभाजन 

 
(१) Ĥशासन¸योजना तथा अनगुमन महाशाखा  

  (क) Ĥशासन शाखा 

१ èथानीय सेवाको åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, मापदÖड, सेवा शत[, योजना, 

काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

२ संǒवधानको धारा ३०२ बमोिजम समायोजन भई आउने कम[चारȣको 

åयवèथापन 

३ èथानीय सेवाको åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ 

४ नगरपाǓलकाको संगठन ǒवकास, सǍठन संरचना तथा दरबÛदȣ Ǔनधा[रण, 

जनशिƠ åयवèथापन र विृƣ ǒवकास, 

५  èथानीय सेवाको åयवèथापनमा सूचना तथा सʶार ĤǒवǓधको उपयोग, 

Ĥव[ƨन र Ǔनयमन 

६ èथानीय तह, Ĥदेश र संघसगँको सàवÛध र समÛवय तथा वडासँगको 

समÛवय  

७ संघ तथा Ĥदेश तहमा संǒवधान तथा काननु बमोिजमको सहभाǓगता तथा 

ĤǓतǓनǓध×व 

८  िजãला समÛवय सǓमǓतसँगको समÛवय 

९ वडा तहसँगको सàपक[  र समÛवय 

१० पğाचार, सभा, समारोह, िशƴाचार 

११ काय[पाǓलका तथा सभाको बैठक åयवèथापन 

१२ काय[पाǓलकाको Ǔनण[यहǽको ǒवƭǓुतय माÚयमबाट अǓभलेखीकरण तथा 

Ĥकाशन  

१३ काय[पाǓलकाका ǒवǓभǏ सǓमǓत, उपसǓमǓत, काय[दलको बैठक åयवèथापन 

१४ मानव संसाधन ǒवकासका लाǓग अãपकालȣन तथा दȣघ[कालȣन योजना 

तजु[मा 

१५ नगरपाǓलकामा साव[जǓनक ǒवदा, उ×सव, जाğा, उदȹ आǑदको åयवèथापन 
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१६ सàमान¸ उपाधी तथा ǒवभषुण सàवÛधी Ǔसफाǐरश, अǓभलेख 

१७ èथानीय शािÛत सǓमǓत सàबÛधी काय[हǽ । 

१८ बजार अनगुमन, गणुèतर, नापतौल, खाƭ सरु¢ा र उपभोƠा ǒहत संर¢ण 

उपशाखा 

१९ èथानीय åयापार, वािणÏय, वèतकुो माग, आपूǓत[ åयबèथापन  तथा 

अनगुमन 

२० बजार तथा हाट बजार åयवèथापन 

२१ उपभोƠा अǓधकार तथा ǒहत सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, काया[Ûवयन 

र Ǔनयमन 

२२ èथानीय वèतहुǾको उ×पादन, आपूǓत[ तथा Ǔनकासी Ĥ¢ेपण, मूãय Ǔनधा[रण 

र अनगुमन 

२३ èथानीय åयापार र वािणÏय सàबÛधी पूवा[धार Ǔनमा[ण, 

२४ èथानीय वèत ु र सेवा åयापारको मूãय तथा गणुèतरको अनगुमन र 

Ǔनयमन, 

२५ उपभोƠा सचेतना, लि¢त उपभोƠाको लगत åयवèथापन र èथानीय 

वèत ुतथा सेवाको गणुèतर परȣ¢ण, 

२६ खाƭ पदाथ[को गणुèतर ǓनयÛğण, 

२७ èथानीय åयापार Ĥवƨ[न सहजीकरण र Ǔनयमन, 

२८ èथानीय बौǒƨक सàपिƣको संर¢ण, Ĥवƨ[न र अǓभलेखाǋन 

(ख) योजना तथा अनगुमन शाखा 

१ ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना र 

Ǔनयमन 

२ èथानीय ǒवकास नीǓत, अãपकालȣन, मÚयकालȣन तथा दȣघ[कालȣन ǒवकास 

योजना तजू[मा, अनगुमन तथा मूãयांकन 

३ आǓथ[क, सामािजक, साèँकृǓतक, वातावरणीय, ĤǒवǓध र पूवा[धारजÛय 

ǒवकासका लाǓग आवæयक आयोजना तथा पǐरयोजनाहǾको तजु[मा, 

काया[Ûवयन, अनगुमन तथा मूãयाǋन 

४ बाǒष[क ǒवकास काय[Đम, आयोजना तजु[मा, काया[Ûवयन 



v08 !) ;+Vof @ uf}/LuËf /fhkq efu @ ldlt @)*#÷)!÷)& 
 

8 
 

५ ǒवकास Ǔनमा[ण Ĥकृयामा èथानीय जनसहभाǓगता अǓभबǒृƨका काय[Đम 

तजु[मा र काया[Ûवयन 

६ ǒवकास योजनाहǽको वातावरणीय Ĥभाव मूãयांकन 

७ उपभोƠा सǓमǓतको ǒववरण, ¢मता ǒवकास 

८ ǒवकासका ĤाथǓमकता ĤाƯ ¢ेğ Ǔनधा[रण 

९ संघीय र Ĥादेिशक आयोजना, पǐरयोजना काया[Ûवयनमा समÛवय, सहजीकरण 

र सहयोग 

१० ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना सàबÛधी अÛय काय[ । 

११ ǒवकास आयोजनाको अनगुमन, आवǓधक ĤगǓत तथा ĤǓतफलको समी¢ा 

१२ ǒवकास योजनाको अनगुमन तथा मूãयांकनको आधार तथा ĤǒĐया 

Ǔनधा[रण 

१३ आयोजनाको अÚययन, अनसुÛधान तथा Ĥभाव मूãयाǋन 

१४ Ǔबषय¢ेğगत नीǓतको अनगुमन तथा मूãयांकन 

१५ सàपǏ भएका तथा चालू योजनाको ǒववरण 

    (ग) िजÛसी åयवèथापन शाखा 
 

१ नगरपाǓलकाको लाǓग साव[जǓनक खरȣद तथा अÛय  बÛदोबèतीका सामान 

सàबÛधी ǒवषय 

२ सेवा तथा Ǔनमा[ण åयवसायको सʶालन तथा åयवèथापन 

३ नगरपाǓलकाǓभğको साव[जǓनक तथा सरकारȣ सàपिƣ, सामदुाǒयक सàपिƣ, 

भवन, सडक, पसल,åयवसाय, पूबा[धार, उƭोग, खानी तथा खनीज, वनको 

ǒववरण सǒहतको अƭावǓधक अǓभलेख 

४ नगरपाǓलकाको èवाǓम×वमा रहेको सàपिƣको अƭावǓधक अǓभलेख 

५ नगरपाǓलकािèथत सरकारȣ सàपिƣको एकȧकृत ǒववरण । 

 

    (घ) सचुना तथा संʶार ĤǒवǓध शाखा 
१ आÝनो ¢ेğǓभğ इÛटरनेट सेवा, टेǓलसेÛटर, केबलु तथा तारǒवहȣन 

टेǓलǓभजन Ĥसारणको अन ुमǓत, नवीकरण र Ǔनयमन 
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२ एक सय वाटसàमको एफ. एम. रेǓडयो सʶालन अनमुǓत, नवीकरण र 

Ǔनयमन 

३ आÝनो ¢ेğǓभğ पğपǓğकाको Ĥकाशन अनमुǓत, अǓभलेख तथा Ǔनयमन 

४ अǓभलेख åयवèथापनमा नवीनतम सूचना ĤǒवǓधको Ĥयोग 

५ सूचना तथा सʶार ĤǒवǓधमा सव[साधारण जनताको सहज र सरल पहुँच 

तथा सूचना ĤǒवǓधको ǒवकास र ǒवèतार सàबÛधी काय[Đम तजु[मा र 

काया[Ûवयन 

६ बै£ाǓनक अÚययन, अनसुÛधान र ĤǒवǓध ǒवकासमा लगानी 

७ सूचना तथा सʶार ĤǒवǓधमा आधाǐरत तØयाǋ åयवèथापन । 

८ तØयाङक संकलन, åयवèथापन तथा Ĥयोग सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, 

योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

९ सूचना तथा अǓभलेख केÛġको èथापना तथा सʶालन 

१० èथानीय तØयाङक संकलन, Ĥशोधन, अǓभलेिखकरण तथा ǒवतरण 

११ आधारभतू तØयांक संकलन र åयबèथापन : जनसािÌÉयक, ĤाकृǓतक, 

आǓथ[क, सामािजक, साèंकृǓतक, भौǓतक पूबा[धार, रोजगारȣको अवèथा, कूल 

ĒाहèØय उ×पादन, ĤǓतåयिƠ आय, मानव ǒवकास सूचकाǋ, राजƳ तथा 

आयåयय समेतको तØयाǋ सǋलन र Ĥशोधन गरȣ सूचना Ĥणालȣमा 

आवƨता र पाƳ[ िचğ तथा Įोत नÈसाको अƭावǓधक एवं अǓभलेख 

१२ èथानीय åयापारको तØयाǋ Ĥणालȣ र अÚययन अनसुÛधान 

१३ Ǔबषय¢ेğगत सूचना, तØयाकंको संकलन, अǓभलेख 

१४ Ĥदेश तथा संघसँग तØयांक एवं सूचना आदानĤदान र समÛवय 

१५ सàभाåय ĤाकृǓतक Įोत तथा साधनको अǓभलेख (Ĥोफाईल) åयबèथापन 

  (ङ) काननु शाखा 
(क) नगर Ĥहरȣ åयवèथापनः संघीय तथा Ĥदेश कानूनको अǓधनमा रहȣ नगर Ĥहरȣको 

सʶालन तथा åयवèथापन नीǓत, कानून, मापदÖड, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

१ नगर Ĥहरȣमाफ[ त देहायका काय[ सàपादन गनȶ,  

२ नीǓत, कानून, मापदÖड, Ǔनण[यहǽ काया[Ûवयनमा सहयोग, सàपिƣको संर¢ण, 
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३ नगरपाǓलकामा हनुे सभा समारोह, परàपरा तथा जाğा चाडपव[को 

åयवèथापनमा सहयोग, 

४ èथानीय बजार तथा पाǒक[ Ǎ èथलको åयवèथापनमा सहयोग, 

५ नगर Ĥहरȣ सàबÛधी काय[पाǓलकाले तोके बमोिजमका नीǓत, योजना, 

काय[Đम काया[Ûवयन, 

६ नगर बèती सरसफाई सàबÛधी मापदÖडको काया[Ûवयन र कसूर उपर 

छानǒवन र अनसुÛधान  

७ èथानीय Ûयाǒयक सǓमǓतले गरेका आदेश, फैसला काया[Ûवयनमा सहयोग, 

८ काया[लय पǐरसर, सàपदा, साव[जǓनक, ऐलानी, पǓत[ जÊगा, साव[जǓनक भवन 

तथा भौǓतक पूवा[धारको संर¢ण र सरु¢ा, 

९ ǒवपɮ  åयवèथापनमा सहयोग, 

१० अपराध रोकथाम तथा अनसुÛधानमा सहयोग, 

११ फूटपाथ åयवèथापन सàबÛधी काय[हǽ 

१२ Ǔनमा[ण Ǔनयमन सàबÛधी काय[हǽ 

१३ गणुèतर ǓनयÛğण सàबÛधी काय[हǽ 

१४ नगर Ĥहरȣ सàबÛधी अÛय काय[ तोǒकए बमोिजम हनुेछ  । 

(ख)  Ûयाय, कानून तथा मानव अǓधकार Ĥवƨ[न उपशाखा 

१ Ûयाǒयक सǓमǓतको सिचवालय, Ûयाय, कानून, मानव अǓधकार Ĥवƨ[न तथा 

मेलǓमलाप र मÚयèथता, Ǔनण[य तथा फैसला काया[Ûवयन 

२ Ûयाǒयक सǓमǓतको सिचवालय सàवÛधी काय[ 

३ Ûयाय तथा कानूनी राÏयको पǐरपालना 

४ मानव अǓधकारको संर¢ण तथा Ĥवƨ[न 

५ åयिƠ र समदुायबीच मेलǓमलाप र मÚयèथताको åयवèथापन 

६ Ûयाǒयक Ǔनण[य तथा फैसला काया[Ûवयन 

(ग) ǒवधायन उपशाखा 

१ काय[पाǓलका तथा सभामा पेश गनु[पनȶ ǒवǓभǏ नीǓत, Ǔनयम तथा कानूनको 

मसौदामा संयोजन र समÛवय 
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२ नीǓत, काननुको Ĥमाणीक ĤǓतको संर¢ण, Ĥकासन र अǓभलेख 

३ ǒवधायन सàवÛधी अÛय काय[ । 

    (च) वडा काया[लयहǽ 

  (१) वडाèतरȣय तØयाǋ संकलन तथा अƭावǓधक गनȶ : 

१ आÝनो वडा Ǔभğको बèतगुत ǒववरण (नदȣनाला, जैǒवक ǒवǒवधता, खǓनज 

पदाथ[, जनसंÉयाको बनोट, आǓथ[क अवèथा, उƭोगधÛदा, िश¢ा तथा èवाèØय 

सàबÛधी ǒववरण आǑद) तयार गनȶ, अƭावǓधक गदȷ लैजाने, 

२ Ǔनजी घर तथा घर पǐरवारको लगत राơ,े 

३ ऐǓतहाǓसक, परुाताि×वक, साèंकृǓतक तथा धाǓम[क मह×वका सàपदा, Ĥाचीन 

èमारक, साव[जǓनक तथा सामदुाǒयक भवन, साव[जǓनक, ऐलानी, पतȸ जÊगाको 

लगत राơ ेतथा संर¢ण गनȶ, 

४ खलुा ¢ेğ, चोक, घाट, पाटȣ, पौवा, सƣल, धम[शाला, मठ, मिÛदर, गàुवा, मिèजद, 

देवèथल, मदरसा, पǓत[ जÊगा, डाँडापाखा, चरन¢ğे, पानीको मूल, पोखरȣ, 

तलाउ, इनार, कुवा, धारा, ढँुगेधारा, गठुȤघर, बाटो, सडक, पलु पलेुसा, कुलो 

नहर, पानी घʣ, Ǔमलको तØयाǋ सǋलन गरȣ अƭावǓधक लगत राơ,े संर¢ण 

गनȶ र खÖडीकृत तØयाǋ र सूचना सǒहतको वडाको पाƳ[ िचğ तयार तथा 

अƭावǓधक गनȶ । 

(२) वडाका ǒवकास Ǔनमा[णका योजना तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन तथा आवǓधक ĤगǓत 

समी¢ा गनȶः 

१ सहभागीतामूलक योजना तजु[मा Ĥणालȣ अनसुार बèती वा टोलèतरबाट 

योजना तजु[मा ĤǒĐया अवलàबन गरȣ बèती तथा टोलèतरȣय योजनाको 

माग सǋलन, ĤाथǓमकȧकरण तथा छनौट गनȶ, 

२ टोल ǒवकास संèथाको गठन र पǐरचालन तथा वडाǓभğ सʶालन हनुे 

योजनाहǾका लाǓग उपभोƠा सǓमǓतको गठन तथा सोको अनगुमन गनȶ, 

३ वडाǓभğका योजना तथा भौǓतक पूबा[धारको संर¢ण, मम[त सàभार, रेखदेख 

तथा åयवèथापन गनȶ, 

(३) वडाका ǒवकास Ǔनमा[णका काय[हǽ गनȶः 
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१ बालउƭानको åयवèथा गनȶ, 

२ अनौपचाǐरक िश¢ा काय[Đम तथा Ĥारिàभक बाल ǒवकास केÛġ सʶालन 

र åयवèथापन गनȶ, 

३ पèुतकालय, वाचनालय, सामदुाǒयक Ǔसकाई केÛġ, बालÈलव तथा 

बालसʷालको सʶालन र åयवèथापन गनȶ, 

४ वडा तहको èवाèØय केÛġ तथा उप केÛġको åयवèथापन गनȶ, 

५ बालबाǓलकाहǾलाई Ǔब.Ǔस.िज., पोǓलयो, ǓभटाǓमन “ए” को åयवèथा गनȶ, 

६ पोषण काय[Đमको सʶालन गनȶ, 

७ वडा तहमा èवाèØय जनचेतना ǒवकास तथा èवाèØय सूचना काय[Đमको 

सʶालन गनȶ, 

८ शहरȣ तथा Ēामीण èवाèØय िÈलǓनकको सʶालन गनȶ, गराउने, 

९ साव[जǓनक शौचालय तथा èनान गहृको Ǔनमा[ण र Þयवèथापन गनȶ, गराउने, 

१० वडाèतरȣय सामदुाǒयक धाराको ĤबÛध, कुवा, इनार तथा पोखरȣको Ǔनमा[ण, 

संर¢ण र गणुèतर Ǔनयमन गनȶ, 

११ घरबाट Ǔनकास हनुे फोहरमैलाको सǋलन र åयवèथापन, चोक तथा 

गãलȣहǾको सरसफाई, ढल Ǔनकास, मरेका जनावरको åयवèथापन, सतहȣ 

पानीको Ǔनकास तथा पानीको İोत संर¢ण गनȶ, गराउने, 

१२ कृǒष तथा फलफूल नस[रȣको èथापना, समÛवय र Ĥवर¢्न तथा वडाèतरȣय 

अगवुा कृषक ताǓलमको अǓभमखुीकरण गनȶ, 

१३ कृǒष मलको माग सǋलन गनȶ, 

१४ कृǒषमा लाÊने रोगहǾको ǒववरण तयार गनȶ, 

१५ पशपंुछȤ ǒवकास तथा छाडा चौपायाको åयवèथापन, 

१६ वडाǓभğको चरन ¢ेğ संर¢ण तथा åयवèथापन गनȶ, 

१७ èथानीय समदुायका चाडपव[, भाषा संèकृǓतको ǒवकासको लाǓग कला, 

नाटक, जनचेतनामूलक तथा साèंकृǓतक काय[Đम गनȶ गराउने, 

१८ èथानीय मौǓलकता झिãकने साèंकृǓतक रȣǓतरȣवाजलाई संर¢ण तथा 

Ĥवƨ[न गनȶ, 

१९ वडाǓभğ खेलकुद पूबा[धारको ǒवकास गनȶ, 
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२० अÛतर ǒवƭालय तथा वालÈलव माफ[ त खेलकूद काय[Đमको सʶालन गनȶ 

गराउने, 

२१ वडा ¢ेğǓभğको वाटोघाटो चालू अवèथामा राơ ेतथा राơ सहयोग गनȶ, 

२२ वडाǓभğका सडक अǓधकार¢ेğमा अवरोध र अǓतĐमण गन[ नǑदने, 

२३ बाटोघाटोको वाढȣ, पǒहरो पÛछाउने, 

२४ घरेल ुउƭोगको लगत सǋलन तथा सàभाåयता पǒहचान गनȶ, 

२५ वडाǓभğ घरेल ुउƭोगको Ĥवƨ[न गनȶ, 

२६ ĤचǓलत कानून बमोिजम åयिƠगत घटना दता[, अƭावǓधक र सोको 

अǓभलेख संर¢ण गनȶ, 

२७ åयिƠगत घटना दता[ सàबÛधी जनचेतना काय[Đम सʶालन गनȶ, 

२८ सामािजक सरु¢ा भƣा ǒवतरण तथा अǓभलेख अƭावǓधक गनȶ, 

२९ वडालाई बालमैğी बनाउने, . 

३० वडाǓभğ आǓथ[क तथा सामािजक ǽपमा पǓछ परेका मǒहला, बालबाǓलका, 

दǓलत, अपाǍता भएका åयिƠ, जेƵ नागǐरक, अãपसंÉयक, सीमाÛतकृत 

समदुायको अǓभलेख राखी सामािजक र आǓथ[क उ×थान सàवÛधी काम 

गनȶ, 

३१ ǒवǓभǏ समदुायका बीच सामािजक सदभाव र सौहाद[ता कायम गनȶ, 

३२ बालǒववाह, मǒहला ǒवǽƨको ǒहँसा, छुवाछुत, दहेज तथा दाइजो, हǓलया Ĥथा, 

छाउपडी, कमलरȣ Ĥथा, बालĮम, मानव बेचǒवखन, Ǔनर¢रता जèता 

सामािजक कुǐरती र अÛधǒवƳासको अÛ×य गनȶ, गराउने, 

३३ ĤचǓलत कानूनको अधीनमा रहȣ मालपोत तथा भǓूम कर, åयवसाय कर, 

वहाल कर, ǒव£ापन कर, सःशãुक पाǒक[ Ǎ, नयाँ åयवसाय दता[, Ǔसफाǐरस 

दèतरु, सवारȣ साधन कर, मनोरʷन करको लेखाजोखा र सǋलन गरȣ 

नगरपाǓलकामा ĤǓतवेदन सǒहत रकम बझुाउने, 

३४ असƠ Ǔबरामी भएको बेवाǐरस वा असहाय åयिƠलाई निजकको अèपताल 

वा èवाèØय केÛġमा पु[याई औषधोपचार गराउने, 

३५ असहाय वा वेवाǐरस åयिƠको म×ृय ु भएमा Ǔनजको दाह संèकारको 

åयवèथा Ǔमलाउने, 

३६ सडक बालबाǓलकाको उƨार र पनुèथा[पना गनȶ, गराउने, 
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३७ वडाǓभğको सामदुाǒयक वन, वनजÛय सàपदा र जैǒवक ǒवǒवधताको संर¢ण 

र Ĥवƨ[न गनȶ, 

३८ वडा, टोल, बèतीèतरमा हǐरयालȣ ¢ेğ Ǔबèतार गनȶ गराउने, 

३९ वडालाई वातावरणमैğी बनाउने, 

४० ĤाǍाǐरक कृǒष, सरुि¢त मात×ृव, ǒवƭाथȸ भना[, पूण[ खोप सǓुनिƱत वडा , 

खलुा ǑदशामƠु सरसफाई यƠु वडा , वातावरणमैğी¸पोषण मैğी वडा 

¸घरमा स×ुकेरȣ सÛुय वडा¸ बालमैğी वडा तथा बालमैğी  शासनजèता 

Ĥवƨ[ना×मक काय[हǾ गनȶ, गराउने । 

(४) कानून बमोिजमका Ǔनयमन काय[ गनȶः 

१ वडाǓभğ सʶाǓलत ǒवकास योजना, आयोजना तथा संलÊन उपभोƠा 

सǓमǓतहǾका काय[को Ǔनयमन गनȶ, 

२ घर Ǔनमा[ण गणुèतर तथा भवन संǒहता र मापदÖड अनसुार भए नभएको 

अनगुमन गनȶ,Ǔसकमȸ, डकमȸलाई भकूàप ĤǓतरोधी भवन Ǔनमा[ण सàवÛधी 

ताǓलम Ǒदने, 

३ खाƭाǏ, माछा, मास,ु तरकारȣ, फलफूल, पेय पदाथ[ तथा उपभोÊय सामĒीको 

गणुèतर र मूãयसूची अनगुमन गरȣ उपभोƠा ǒहत संर¢ण गनȶ, 

४ वडाǓभğका उƭोग धÛदा र åयवसायको Ĥबƨ[न गरȣ लगत राơ,े 

५ हाट बजारको åयवèथापन गनȶ, गराउने, 

६ ǒवƭतु चहुावट तथा चोरȣ ǓनयÛğण गनȶ । 

७ नाता, नागǐरकता आǑदको Ǔसफाǐरस तथा Ĥमािणत गनȶ । 

८ आÝनो भौगोǓलक ¢ेğ Ǔभğको Ǔनमा[ण काय[ तथा अÛय सेवको Ĥयोजनका 

लाǓग Ǔनमा[ण सामĒी,Ïयाला, भाडा, तथा महशूलको èथानीय दररेट तोÈने । 

९ आÝनो वडाǓभğका उपभोƠा सǓमǓत, सहकारȣ संèथा, Ǔनजी ¢ेğ लगायतका 

सबै ǒवकास साझेदारहǽसँग ǒवकास Ǔनमा[ण तथा साव[जǓनक सेवा Ĥवाहमा 

समÛवय गनȶ । 

१० समय समयमा नेपाल कानूनले तोकेबमोिजम अÛय काम गनȶ । 
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(५) अǓभलेख åयवèथापन, Ǔसफाǐरस तथा Ĥमािणत गनȶ । 

१ पिʷकरण, नागǐरकता तथा अǓभलेख åयवèथापन 

(क) नगरपाǓलकामा åयिƠगत घटनाको èथानीय तØयाǋ सàबÛधी 

नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

(ख) संघीय कानून र मापदÖड बमोिजम नगरपाǓलकामा åयिƠगत 

घटना (जÛम,म×ृय,ु ǒवबाह,बसाइ सराइ, सàबÛध ǒवÍछेद र धम[पğु 

र धम[पğुी) को दता[, 

(ग)  आधǓुनक ĤǒवǓध अपनाई åयिƠगत घटनाको अǓभलेख 

åयवèथापन र ĤǓतवेदन, 

(घ)  नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğका लाǓग Ǔसफाǐरस लगायतका 

मह×वपूण[ अǓभलेखको åयवèथापन, 

(ङ) èथानीय अǓभलेख åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, 

योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

(च)  èथानीय èतरको अǓभलेख åयबèथापन 

२ नाता Ĥमािणत गनȶ, 

३ नागǐरकता तथा नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप Ǔलनका लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ, 

४ बहाल करको लेखाजोखा Ǔसफाǐरस गनȶ, 

५ कोठा खोãन रोहबरमा बèने, 

६ मोहȣ लगत कʣाको Ǔसफाǐरस गनȶ, 

७ घर जÊगा करको लेखाजोखा Ǔसफाǐरस गनȶ, 

८ जÛम ǓमǓत Ĥमािणत गनȶ, 

९ åयापार åयवसाय बÛद भएको, सʶालन नभएको वा Þयापार Þयवसाय हुँदै 

नभएको Ǔसफाǐरस गनȶ, 

१० Ǔमलापğको कागज गराउने Ǔनवेदन दता[ गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ, 

११ ǒववाह Ĥमािणत तथा अǒववाǒहत Ĥमािणत गनȶ, 

१२ Ǔनःशãुक वा सशãुक èवाèØय उपचारको Ǔसफाǐरस गनȶ, 

१३ अÌĒजेी माÚयममा Ǔसफाǐरस तथा Ĥमािणत गनȶ, 

१४ घर पाताल Ĥमािणत गनȶ, 
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१५ åयिƠगत ǒववरण Ĥमािणत गनȶ, 

१६ पजुा[मा घर कायम गनȶ Ǔसफाǐरस गनȶ, 

१७ फरक, फरक नाम, थर, जÛम ǓमǓत तथा Ĥमािणत दवैु नाम गरेको åयिƠ 

एकै हो भǏे Ǔसफारȣश गनȶ, 

१८ नाम, थर,जÛम ǓमǓत संशोधनको Ǔसफाǐरस गनȶ, 

१९ जÊगा धनीपूजा[ हराएको Ǔसफाǐरस गनȶ, 

२० कागज र मÛजरुȣनामा Ĥमािणत गनȶ, 

२१ ǒकƣाकाट गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ, 

२२ संर¢क Ĥमािणत गनȶ तथा संèथागत र åयिƠगत संर¢क Ǔसफाǐरस गनȶ, 

२३ जीǒवतसँगको नाता Ĥमािणत गनȶ, 

२४ हकवाला वा हकदार Ĥमािणत गनȶ, 

२५ नामसारȣ गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ, 

२६ जÊगाको हक सàबÛधमा Ǔसफाǐरस गनȶ, 

२७ मतृकसँगको नाता Ĥमािणत तथा सजर◌््Ǔमन Ǔसफाǐरस गनȶ, 

२८ उƭोग ठाउँसारȣ गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ, 

२९ जीǒवत रहेको Ǔसफाǐरस गनȶ, 

३० पूव[ ĤाथǓमक ǒवƭालय खोãने Ǔसफाǐरस र अनमुǓत Ǒदने, 

३१ जÊगा मूãयाǋन Ǔसफाǐरस Ĥमािणत गनȶ, 

३२ ǒवƭालयको क¢ा थप गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ, 

३३ पालन पोषणको लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ, 

३४ वैवाǒहक अǒǍकृत नागǐरकता Ǔसफाǐरस गनȶ, 

३५ आǓथ[क अवèथा कमजोर वा ǓबपǏता Ĥमािणत गन[ वा आǓथ[क अवèथा 

बǓलयो वा सàपǏता Ĥमािणत 

३६ ǒवƭालय ठाउँ सारȣ गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ, 

३७ धारा तथा ǒवƭतु जडानको लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ, 

३८ ĤचǓलत कानून अनसुार Ĥ×यायोिजत अǓधकार बमोिजमको अÛय Ǔसफाǐरस 

वा Ĥमािणत गनȶ । 
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२. पूवा[धार ǒवकास तथा वातावरण åयवèथापन महाशाखा 

          (क) सडक तथा अÛय पवुा[धार ǒवकास शाखा 

१ èथानीय सडक, Ēामीण सडक, कृǒष सडक तथा यातायात सàबÛधी नीǓत, 

कानून, मापदÖड तथा Ǔनयमन 

२ èथानीय सडक, Ēामीण सडक, कृǒष सडक, झोलǍुे पलु, पलेुसा र तटबÛधन 

सàबÛधी गǽुयोजनाको तजु[मा, काया[Ûवयन र èतरोǏǓतका आयोजनाको 

पǒहचान, अÚययन, काया[Ûवयन, मम[त, सàभार 

३ यातायात सरु¢ा åयवèथापन र Ǔनयमन 

४ èथानीय साव[जǓनक यातायातको ǽट Ǔनधा[रण, अनमुǓत, नवीकरण, खारेजी, 

सेवाको गणुèतर, भाडा दर Ǔनधा[रण र Ǔनयमन 

५ ʫाÈसी सेवा अनमुती, åयबèथापन र Ǔनयमन 

६ Ěलȣ बस, Ěामजèता मÚयम ¢मताका मास ĚािÛजट Ĥणालȣको नीǓत, 

योजना, मापदÖड, काया[Ûवयन, Ǔनयमन 

७ वातावरणमैğी, जलवाय ुपǐरवत[न अनकूुलन, अपाǍता र लैǒǍगमैğी यातायात 

Ĥणालȣको Ĥवƨ[न 

८  आधारभतू यातायात सàबÛधमा Ĥदेश सरकारसंग समÛवय 

९ यातायात ¢ेğमा लगानी अǓभबǒृƨ 

१० यातायात सǒुवधामा नागǐरकको सरल, सहज र समान पहुँच 

११ यातायात ¢ेğमा वाताबरणमैğी ĤǒवǓधलाई Ĥो×साहन 

१२ Ǔनजी यातायात Ǔनयमन åयवèथापन 

१३ साना जलǒवƭतु आयोजना, नवीकरणीय उजा[ तथा वैकिãपक ऊजा[ सàवÛधी 

सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

१४ वैकिãपक ऊजा[ सàबÛधी ĤǒवǓध ǒवकास र हèताÛतरण, ¢मता 

अǓभवǒृƨ/Ĥव[ƨन , 

१५ ǒवƭतु ǒवतरण Ĥणालȣ र सेवाको åयवèथापन, सʶालन र   Ǔनयमन 

१६ जनसहभाǓगतामा आधाǐरत èवदेशी लगानीलाई ĤाथǓमकता Ǒददै जलİोतको 

बहउुपयोगी ǒवकास काय[Đमको तजु[मा र काया[Ûवयन 

१७ èथानीय ǒवƭतु ǒवतरण Ĥणालȣ र सेवाको åयवèथापन, सʶालन र Ǔनयमन 
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१८ सडक वƣीको åयवèथा 

१९ खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, 

मापदÖड तथा योजनाको काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

(ख) भवन तथा मापदÖड काया[Ûवयन शाखा 

१ भवन सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तथा सो सàवÛधी योजना तजु[मा, 

आयोजना पǒहचान, अÚययन, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

२ राǒƶय भवन संǒहता तथा मापदÖड बमोिजम भवन Ǔनमा[ण अनमुǓत र 

Ǔनयमन 

३ भवन Ǔनमा[णको नÈशा èवीकृǓत, संशोधन, Ǔनयमन 

४ परुात×व, Ĥाचीन èमारक र संĒYहालय संर¢ण, सàबƨ[न र पनुःǓनमा[ण, 

५ सरकारȣ भवन, ǒवƭालय, सामदुाǒयक भवन, सभागहृ तथा अÛय साव[जǓनक 

भवन तथा संरचना Ǔनमा[ण र मम[त संभार, 

६  Ǔसँचाई सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड Ǔनधा[रण र Ǔनयमन 

७ Ǔसँचाई सàबÛधी गǽुयोजनाको तजु[मा, काया[Ûवयन र èतरोǏǓतका 

आयोजनाको पǒहचान, अÚययन, काया[Ûवयन, मम[त, सàभार र Ǔनयमन, 

८ èथानीय साना, सतह तथा भǓूमगत Ǔसचाई Ĥणालȣको सʶालन Ǔनमा[ण, 

सधुार, मम[त सàभार तथा सेवा शãुकको Ǔनधा[रण र सǋलन åयवèथापन 

९ जलउ×पǏ Ĥकोप ǓनयÛğण सàवÛधी èथानीय 

१० तटबÛध, नदȣ ǓनयÛğण तथा नदȣ åयवèथापन र Ǔनयमन 

११ साना जल उपयोग सàबÛधी आयोजना तजु[मा, काया[Ûवयन र अनगुमन । 

१२ èथानीय खानेपानी सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र 

Ǔनयमन 

१३ खानेपानी महसलु Ǔनधा[रण र खानेपानी सेवा åयवèथापन 

१४ साव[जǓनक èथलमा ǒपउने पानी åयवèथापन 

१५ पानी महुानको संर¢ण 

१६ èवÍछ खानेपानी आपूǓत[ सàबÛधी अÛय ǒवषय । साव[जǓनक Ǔनजी 

साझेदारȣ इकाई 

१७ èथानीय साव[जǓनक—Ǔनजी साझेदारȣ सàवÛधी èथानीय नीǓत, योजना Ǔनमा[ण 

१८ èथानीय साव[जǓनक—Ǔनजी साझेदारȣका आयोजना छनौट तथा काया[Ûवयन 
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१९ साव[जǓनक सामदुाǒयक साझेदारȣ 

२० èथानीय ǒवकासमा Ǔनजी ¢ेğको Ĥबƨ[न 

(ग) बातावरण तथा ǒवपद åयवèथापन शाखा 

१ èवÍछ तथा èवèथ वातावरण र जलाधार तथा वÛययजÛतकुो संर¢ण 

åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, कानून, काय[Đम तजू[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

२ ब¢ृारोपण, हǐरयालȣ तथा हǐरत ¢ेğको Ĥव[ƨन 

३ वाय ुतथा Úवनीको Ĥदूषण ǓनयÛğण 

४ हाǓनकारक पदाथ[हǾको Ǔनयमन तथा ǓनयÛğण 

५ वातावरणीय जोिखम Ûयूनीकरण 

६ Ûयून काव[नमखुी तथा वातावरणमैğी ǒवकास अवलàबन 

७ वातावरण संर¢ण ¢ेğ Ǔनधा[रण र åयवèथापन 

८ पǒहरो ǓनयÛğण 

९ जलवायू पǐरवत[न अनकुुलन काय[Đम 

१० फोहरमैला सǋलन, पनुः उपयोग, Ĥशोधन, ǒवसज[न र सोको सेवा शãुक 

Ǔनधा[रण र Ǔनयमन 

११ ãयाÖडǒफल साईट åयवèथापन 

१२ सरसफाई तथा èवाèØयजÛय फोहोरमैलाको åयवèथापन 

१३ साव[जǓनक शौचालय åयवèथापन 

१४ वन, जǍल, वÛयजÛत,ु चराचǽुǍी, जल उपयोग, वातावरण, पया[वरण तथा 

जैǒवक ǒवǒवधता सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, 

काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

१५ सामदुाǒयक, Ēामीण तथा शहरȣ, धाǓम[क, कवǓुलयती वनको संर¢ण, 

सàवƨ[न, उपयोग र Ǔनयमन 

१६ वन उपभोƠा समूहको åयवèथापन 

१७ मÚयवतȸ ¢ेğको सामदुाǒयक, धाǓम[क र कबǓुलयती वनको åयवèथापन 

१८ नदȣ ǒकनार, नदȣ उकास, नहर ǒकनार तथा सडक ǒकनारमा व¢ृारोपण 

åयवèथापन 

१९ Ǔनजी तथा åयवसाǒयक वनको Ĥबर¢्न र Ǔनयमन 
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२० साव[जǓनक खालȣ जÊगा, पाखा वा ¢ेğमा व¢ृारोपण, सàभार, उपयोग र 

åयवèथापन 

२१ जडीबटुȣ तथा अÛय गैरकाƵ वन पैदावार सàबÛधी, सभȶ¢ण, उ×पादन, 

सǋलन, Ĥवƨ[न, Ĥशोधन, र बजार åयवèथापन 

२२ वनबीउ बगɆचा èथापना, åयवèथापन र Ĥवƨ[न 

२३ नस[रȣ èथापना, Ǔबǽवा उ×पादन, ǒवतरण, रोपण र Ĥवƨ[न 

२४ वÛयजÛत ुर चराचǽुǍीको संर¢ण, åयवसाǒयक पालन, उपयोग र अनगुमन 

२५ वÛयजÛतबुाट èथानीय समदुायमा पनȶ Ĥभाव रोकथाम, åयवèथापन 

२६ èथानीय Ĥाणी उƭान (िचǓडयाखाना) को èथापना र सʶालन 

२७ èथानीय वÛयजÛत ुपय[टन र आयआज[न 

२८ èथानीयèतरमा आखेटोपहारको åयवèथापन 

२९ वन, वÛयजÛत ुतथा चराचǽुǍीको अǓभलेखाǋन र अÚययन अनसुÛधान 

३० रैथाने ĤजाǓतको संर¢ण र Ĥवƨ[न 

३१ Ǔमचाहा ĤजाǓतको ǓनयÛğण 

३२ जैǒवक ǒवǒवधताको अǓभलेख 

३३ सामदुाǒयक भसंूर¢ण र सोमा आधाǐरत आय आज[न काय[Đम 

३४ भसंूर¢ण र जलाधार åयवèथापनजÛय सामदुाǒयक अनकूुलन 

३५ जलवायू पǐरवत[न अनकुुलन काय[ 

३६ आय आज[नमा आधाǐरत जडीबटुȣको संर¢ण, Ĥबƨ[न, åयवèथापन 

३७ ǒवपɮ  åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तथा èथानीयèतरका 

आयोजनाको काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

३८ ǒवपɮ  पूव[ तयारȣ तथा ĤǓतकाय[ योजना, जोिखम Ûयूनीकरण काय[ योजना 

३९ ǒवपɮ  पूव[ तयारȣ, खोज तथा उƨार, राहत सामĒीको पूव[ भÖडारण, ǒवतरण 

र समÛवय 

४० ǒवपɮ  जोिखम ¢ेğको नÈसाǋन तथा बèतीहǾको पǒहचान र èथानाÛतरण 

४१ ǒवपɮ  åयवèथापनमा सǎ, Ĥदेश र èथानीय समदुाय, संघ संèथा, Ǔनजी¢ेğसँग 

सहयोग, समÛवय र सहकाय[ 

४२ ǒवपɮ  कोषको èथापना तथा सʶालन र İोत साधनको पǐरचालन 

४३ ǒवपɮ  पƱात ् èथानीयèतरको पनुèथा[पना र पनुǓन[मा[ण 
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४४ ǒवपɮ  सàबÛधी तØयाǋ åयवèथापन र अÚययन अनसुÛधान 

४५ ĤाकृǓतक Ĥकोपको रोकथाम र पूव[ तयारȣ 

४६ ǒवपɮ  जोिखम Ûयूनीकरणका लाǓग पूव[ सूचना Ĥणालȣ सàबÛधी काय[Đमको 

तजु[मा र काया[Ûवयन, 

४७ बाǽण यÛğ तथा एàबलेुÛसको सʶालन तथा åयवèथापन 

४८ èथानीय आपतकालȣन काय[ सʶालन Ĥणालȣ 

३. सामािजक ǒवकास महाशाखा 

 (क) िश¢ा यवुा तथा खेलकुद शाखा 

१ Ĥारिàभक बाल िश¢ा तथा ǒवƭालय िश¢ा, अनौपचाǐरक िश¢ा, खलुा तथा 

वैकिãपक िश¢ा (गǽुकुल, मदरसा, गàुबा आǑद), ǓनरÛतर Ǔसकाइ तथा 

ǒवशेष िश¢ा सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजनाको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन 

र Ǔनयमन¸ 

२ ĤाǒवǓधक िश¢ा तथा åयावसाǒयक ताǓलमको योजना तजु[मा, सʶालन, 

अनमुǓत र Ǔनयमन¸ 

३ पाʬĐम र पाʬसामĒीको ǒवतरण तथा काया[Ûवयन¸ 

४ ǒवƭालय िश¢क तथा कम[चारȣ åयवèथापन¸ 

५ ǒवƭालयको नÈसाǋन, अनमुǓत, èवीकृǓत, समायोजन तथा Ǔनयमन¸ 

६ शैि¢क पूवा[धार Ǔनमा[ण र मम[त सàभार¸ 

७ आधारभतू तह (क¢ा ८) को परȣ¢ा åयवèथापन¸ 

८ ǒवƭाथȸ Ǔसकाइ उपलिÞधको परȣ¢ण र åयवèथापन¸ 

९ ǒवƭाथȸ Ĥो×साहन तथा छाğविृƣको åयवèथापन¸ 

१०  शैि¢क परामश[ सेवाको अनमुǓत तथा Ǔनयमन¸ 

११ èथानीयèतरको शैि¢क £ान, सीप र ĤǒवǓधको संर¢ण, Ĥवƨ[न र 

èतरȣकरण¸ 

१२ माÚयǓमक तहसàमको शैि¢क काय[Đमको समÛवय र Ǔनयमन¸ 

१३ पèुतकालय एवं पğपǓğका¸ 

१४ èथानीय पèुतकालय, वाचनालय तथा सामदुाǒयक अÚययन केÛġ सʶालन 

तथा åयवèथापन¸  
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१५ èथानीयèतरमा खेलकूद Ĥशासन तथा सǎ संèथाको Ǔनयमन र समÛवय¸ 

१६ खेलकुदको संरचनाको पूवा[धार Ǔनमा[ण, सʶालन तथा ǒवकास¸ 

१७ खेलकूदको ǒवकास र Ĥवƨ[न¸ 

१८ खेलकूद ĤǓतयोǓगता आयोजना र सहभागीता¸ 

१९ अǓतǐरƠ ǒĐयाकलाप सàबÛधी ǒवषय¸ 

२० IEMIS मा अǓभलेख åयवèथापन¸ 

२१ èथानीय सरकार सʶालन ऐन- २०७४को दफा ११ (ज) अनसुार का 

िजàमेवारȣहǽ काया[Ûवयन गनȶ । 

          (ख) जनèवाèØय Ĥवध[न शाखा 

१ आधारभतू èवाèØय र सरसफाई सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजनाको 

Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन तथा Ǔनयमन 

२ राǒƶय तथा Ĥदेशèतरȣय लêय र मापदÖड बमोिजम èथानीयèतरको 

èवाèØय सàबÛधी लêय र गणुèतर Ǔनधा[रण 

३ राǒƶय र Ĥादेिशक मापदÖड अनǽुप आधारभतू अèपताल, नǓस[Ǎ होम, 

Ǔनदान केÛġ तथा अÛय èवाèØय संèथाहǾको िÈलǓनक दता[, सʶालन 

अनमुǓत र Ǔनयमन 

४ आधारभतू èवाèØय सेवाको सʶालन र Ĥवƨ[न  

५ अèपताल र अÛय èवाèØय संèथाको èथापना तथा सʶालन 

६ èवाèØय सेवा सàबÛधी भौǓतक पूवा[धार ǒवकास तथा åयवèथापन 

७ सरसफाई सचेतनाको अǓभवǒृƨ 

८ रƠ सʶार सेवा तथा èथानीय र शहरȣ èवाèØय सेवा 

९ औषǓध पसल सʶालन र Ǔनयमन 

१० औषǓधजÛय वनèपǓत, जडीबटुȣ र अÛय औषǓधजÛय वèतकुो उ×पादन, 

Ĥशोधन र ǒवतरण 

११ èवाèØय बीमा लगायतका सामािजक सरु¢ा काय[Đमको åयवèथापन 

१२ औषǓधको उिचत Ĥयोग र सूêमजीव Ǔनरोधक ĤǓतरोध Ûयूनीकरण 

१३ औषǓध र èवाèØय उपकरणको खरȣद, भÖडाण र ǒवतरण 

१४ èवाèØय åयवèथापन सूचना Ĥणालȣ (HMIS)को åयवèथापन 
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१५ जनèवाèØय Ǔनगरानी (पिÞलक हेãथ सभȶलेÛस) 

१६ Ĥवध[ना×मक, ĤǓतकारा×मक, उपचारा×मक, पनुèथा[पना×मक र ÜयाǓलएǒटभ 

èवाèØय सेवाको सʶालन 

१७ èवèथ जीवनशैलȣ, पोषण, शारȣǐरक Þयायाम, योग अßयास, èवाèØय वƣृको 

पालना, पʶकम[ लगायतका जनèवाèØय सेवाको Ĥवƨ[न 

१८ जनुोǒटक र कȧटजÛय रोगको ǓनयÛğण तथा åयवèथापन 

१९ सǓुत[, मǑदरा र लागू पदाथ[जÛय वèतकुो Ĥयोग ǓनयÛğण तथा सचेतना 

अǓभवǒृƨ 

२० आयवुȶǑदक, यनुानी, आàची, होǓमयोÜयाǓथक, ĤाकृǓतक िचǒक×सा लगायतका 

परàपरागत èवाèØय उपचार सेवाको åयवèथापन 

२१ जनèवाèØय, आप×कालȣन èवाèØय तथा महामारȣको ǓनयÛğण योजना र 

काया[Ûवयन 

२२ सǽवा तथा नसनȶ रोगको ǓनयÛğण तथा रोकथाम 

२३ आकिèमक èवाèØय सेवा Ĥवाह । 

२४ खानेपानी परȣ¢ण एवम सचेतना काय[Đम 

२५ खानेपानीको गणुèतर ǓनयÛğण तथा अनगुमन 

२६ पानी जÛयरोगहǽको रोकथाम तथा ǓनयÛğण  

     (ग)  सामािजक सरु¢ा तथा पʷीकरण शाखा 

१ सामािजक सरु¢ा सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, Ǔनयमन र 

अÚययन अनसुÛधान 

२ सǎ तथा Ĥदेशले Ǔनधा[रण गरेको मापदÖड बमोिजम सामािजक सरु¢ा 

सàबÛधी काय[Đम काया[Ûवयन¸ सरु¢ण/संर¢ण(भÖडारण) 

३ सामािजक सरु¢ाको काया[Ûवयनको लाǓग सǎ, Ĥदेश र èथानीय सǎ 

संèथासँग सàपक[ , समÛवय र सहकाय[ 

४ èथानीय सामािजक सरु¢ा योजना र åयवèथापन तथा आवæयक तØयांक 

संकलन एवं åयवèथापन 
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५ आधǓुनक ĤǓबǓधमाफ[ त åयिƠगत घटना दता[ (जÛम, म×ृय,ु ǒववाह, 

बसाईसराई, सàवÛध ǒवÍछेद र धम[पğु धम[पğुी), अǓभलेख åयवèथापन तथा 

ĤǓतवेदन 

६ सामािजक सरु¢ा सàबÛधी èथानीय तØयाǋ र सूचना åयवèथापन 

   (घ) मǒहला बालबाǓलका तथा समाज कãयाण शाखा 

१ मǒहला हक सàबÛधी नीǓत, योजना काया[Ûवयन, समÛवय र Ǔनयमन¸ 

२ मǒहलाको आǓथ[क, सामािजक, राजनीǓतक सशिƠकरण, ¢मता ǒवकास 

३ लैǓगक ǒहंसा Ǔनवारणका लाǓग Ǔनरोधा×मक, Ĥवƨ[ना×मक, संर¢णा×मक 

उपाय र पनु[èथापना 

४  लैǓगक उƣरदायी बजेट 

५ बालबाǓलकाको हकǒहत संर¢ण सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, 

योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

६ बालबाǓलकाको हकǒहत संर¢ण 

७ बालमैğी शासकȧय ĤवÛध, बाल Èलब, बाल संर¢ण सǓमǓत तथा बाल सʷाल 

८ बालबाǓलकाको हकǒहत संर¢ण सàबÛधमा संघ, Ĥदेश तथा अÛय Ǔनकायसगँ 

सàपक[ , समÛवय तथा सहकाय[, 

९ बालबाǓलका पǐरवार सहयोग 

१० बैकिãपक èयाहार पƨǓतको काया[Ûवयन 

११ बाल Ûयाय 

१२ बाल गहृ, पनु[èथापना केÛġ, िशश ु èयाहार केÛġ र बाल ǒवकास केÛġ 

åयवèथापन 

१३ असहाय बालबाǓलकाका, सडक बालबाǓलका åयवèथापन 

१४ बाल ǒहंसा ǓनयÛğण¸लैǒǍक ǒहंसा¸घरेल ुǒहंसा लगाएतका ǒहंसाहǽ ǓनयÛğण गनȶ  

१५ बालसधुार तथा पनुःèथापना केÛġ èथापना, संचालन अनमुǓत र Ǔनयमन 

१६ आप×कालȣन बाल उƨार कोष èथापना र åयवèथापन 

१७ यवुा जागरण, सशिƠकरण र पǐरचालन 

१८ यवुा सीप, उƭमिशलता तथा नेत×ृव ǒवकास 
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१९ जेƵ नागǐरकको लगत, पǐरचयपğ, सàमान, èवाèØय सǒुवधा, सामािजक सरु¢ा 

सàबÛधी काय[ 

२० जेƵ नागǐरक Èलव, Ǒदवा सेवा केÛġ, भेटघाट èथल, आĮय केÛġको सʶालन 

तथा åयवèथापन 

२१ सǎ तथा Ĥदेशसँगको समÛवयमा अपाǍता पनुःèथापना केÛġ तथा असƠ 

èयाहार केÛġको सʶालन र åयवèथापन 

२२ अपाǍता भएका åयिƠ तथा असहायको लगत अƭावǓधक, पǐरचयपğ ǒवतरण, 

सामािजक सरु¢ा तथा सǒुवधाको åयवèथापन तथा ǒवतरण 

२३ अपाǍता भएका åयिƠमैğी पूवा[धार Ǔनमा[ण तथा सʶालन 

२४ अपाǍता भएका åयिƠ र असƠहǾको åयवèथापन सàवÛधी अÛय काय[ । 

२५ एकल मǒहला सàवÛधी बहस/ पैरवी सàबÛधी काय[हǽ 

 

४. आǓथ[क ǒवकास महाशाखा 

(क) भǓुम åयवèथापन शाखा  

१ घरजÊगा धनी दता[ Ĥमाणपजुा[ ǒवतरण तथा लगत åयवèथापन 

२ भǓूमको वगȸकरण अनसुारको लगत 

३ जÊगाको ǒकƣाकाट र भमूी लगत (नÈशा, İेèता) Ǔनमा[ण र संर¢ण 

४ सरकारȣ Ĥयोजनका लाǓग जÊगा ĤाǓƯ, मआुÞजा Ǔनधा[रण तथा ǒवतरणमा 

समÛवय र सहजीकरण 

५ जÊगा ǒववाद समाधानमा मेलǓमलाप र मÚयèथता 

६ ǒवƳ सàपदा सूचीमा परेका èमारक र परुाताि×वक मह×व लगायत वन, 

सीमसार ¢ेğ, तटवतȸ ¢ेğका जÊगा सàबÛधी लगत 

७ शहरȣकरण, बèती ǒवकास सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तथा सो सàवÛधी 

योजना तजु[मा, आयोजना पǒहचान, अÚययन, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

८ आधारभतू आवासका योजना तजु[मा र काया[Ûवयन 

९ नगरपाǓलकामा अåयविèथत बसोबास åयवèथापन काय[Đमको तजु[मा र 

काया[Ûवयन 

१० आधारभतू बसोवास सàबÛधमा Ĥदेश सरकारसँग समÛवय 

११ योजनाबƨ र åयबिèथत वèती ǒवकासका काय[Đमको तजु[मा काया[Ûवयन 
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१२ एकȧकृत बèती ǒवकासका लाǓग जÊगाको एकȧकरण तथा जÊगा ǒवकास र 

åयबèथापन 

१३ आÝनो ¢ेğको भउूपयोग नीǓत, योजना, काय[Đम तजु[मा र काया[Ûवयन 

१४ åयविèथत बèती ǒवकासका काय[Đमको तजु[मा र काया[Ûवयन 

१५ संघीय र Ĥदेश काननु बमोिजम èथानीय तहमा सकुुàवासी पǒहचान र 

अǓभलेख åयवèथा 

१६ èथानीयèतरमा सकुुàवासी सàवÛधी जीǒवकोपाज[न र वसोवास åयवèथा 

१७ एकȧकृत वèती ǒवकासका लाǓग जÊगाको एकȧकरण तथा जÊगा ǒवकास र 

åयवèथापन । 

१८ सहकारȣ संèथा सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖडको Ǔनमा[ण, 

काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

१९ èथानीय सहकारȣ संèथाको दता[, अनमुǓत, खारेजी र ǒवघटन 

२० सहकारȣ वचत तथा ऋण पǐरचालन सàबÛधी èथानीय मापदÖड Ǔनधा[रण र 

Ǔनयमन 

२१ सहकारȣ सàबÛधी राǒƶय, केÛġȣय, ǒवषयगत, Ĥादेिशक र èथानीय संघ 

संèथासँग समÛवय र सहकाय[ 

२२  सहकारȣ सàबÛधी èथानीय तØयाǋ åयवèथापन र अÚययन अनसुÛधान 

२३  èथानीय सहकारȣको ¢मता अǓभवǒृƨ 

२४ èथानीय सहकारȣ ¢ेğको Ĥवƨ[न, ǒवकास र पǐरचालन ्

२५ भौगǓभ[क नÈसा Ĥकाशन । 

 

(ख) कृǒष[ ǒवकाश शाखा  

१ कृǒष, कृǒष Ĥसार, कृǒष उ×पादन åयवèथापन सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, 

मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

२ कृǒष बजार सूचना, कृǒष बजार तथा हाटबजारको पूवा[धार Ǔनमा[ण, साना 

Ǔसँचाई Ǔनमा[ण, ताǓलम, ĤǒवǓध Ĥसार, ĤाǒवǓधक टेवा, कृǒष सामाĒी आपूǓत[ र 

कृषक ¢मता ǒवकास काय[Đमको सʶालन 

३ कृǒषजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा महामारȣ रोगको ǓनयÛğण 

४ कृǒष वातावरण संर¢ण तथा जैǒवक ǒवǒवधताको संर¢ण र Ĥवध[न 
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५ कृǒष Ĥसार तथा जनशिƠको Ĥ¢ेपण, åयवèथापन र पǐरचालन 

६ उÍच मूãययƠु कृǒषजÛय वèतकुो Ĥवƨ[न, ǒवकास तथा बजारȣकरण 

७ कृǒषसàवÛधी वीमा र कजा[ सहजीकरण 

८ शीत भÖडारणको åयवèथापन 

९ कृषकहǾको ¢मता अǓभवǒृƨ, ĤाǒवǓधक सेवा, टेवा, सीप ǒवकास र 

सशƠीकरण 

१० कृǒष बीउǒवजन, नƲ, मलखाद र रसायन तथा औषǓधहǾको आपूǓत[, उपयोग 

र Ǔनयमन 

११ कृषक समूह, कृǒष सहकारȣ र कृǒष सàबÛधी èथानीय सǎ संèथाहǾको 

समÛवय, åयवèथापन र Ǔनयमन 

१२ कृǒष सàबÛधी ĤǒवǓधको संर¢ण र हèताÛतरण 

१३ कृǒष तØयाǋको åयवèथापन र सूचना Ĥणालȣ तथा कृǒष सàबÛधी सूचनाको 

ĤचारĤसार 

१४ कृǒष İोत केÛġको èथापना र åयवèथापन 

 

  (ग) पश ुǒवकाश शाखा  

१ पशपुालन र पश ुèवाèØय सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, 

काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

२ पशपुÛछȤ बजार सूचना, हाटबजारको पूवा[धार Ǔनमा[ण, ताǓलम, ĤाǒवǓधक 

टेवा, कृषक ¢मता ǒवकास काय[Đमको सʶालन र Ǔनयमन 

३ पशपुÛछȤजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा महामारȣ रोगको ǓनयÛğण 

४ पशपुÛछȤ िचǒक×सा सेवाको åयवèथापन, 

५ पशनुƲ सधुार पƨǓत ǒवकास र åयबèथापन 

६ पशपुÛछȤ सàबÛधी बीमा र कजा[ सहजीकरण 

७ èथानीय चरन तथा खक[  ǒवकास र åयवèथापन 

८ पश ुआहारको गणुèतर Ǔनयमन 

९ èथानीयèतरमा पशपुÛछȤ सàबÛधी तØयाǋको åयवèथापन र सूचना Ĥणालȣ 

१० पश ुबधशाला र शीत भÖडारणको åयवèथापन र Ǔनयमन 

११ पशपुालन तथा पश ुèवाèØय सàबÛधी अÛय काय[ । 
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(घ) उƭमशीलता तथा रोजगार शाखा◌ः 

१ लघ,ु घरेल ुतथा साना उƭोगको दता[, नवीकरण, खारेजी र Ǔनयमन 

२ लघ,ु घरेल ुतथा साना उƭोगको ǒवकास र Ĥवƨ[न 

३ उƭमिशलता Ĥवƨ[न 

४ åयापाǐरक फम[, पसलको दता[, अनमुǓत, नवीकरण, खारेजी र Ǔनयमन 

५ सीप ǒवकास सàबÛधी काय[को Ĥबƨ[न  

६ गǐरबी Ǔनवारण सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, Ǔनयमन र अÚययन 

अनसुÛधान 

७ गǐरबी Ǔनवारणको èथानीय रणनीǓत तजू [मा 

८ गǐरब घरपǐरवार पǒहचान सàबÛधी èथानीय सवȶ¢ण, सूचना åयवèथापन र 

Ǔनयमन 

९ गǐरबी Ǔनवारण सàबÛधी राǒƶय, Ĥादेिशक र èथानीय संèथासँग सàपक[ , 

समÛवय र सहकाय[ 

१० रोजगार तथा बेरोजगारको तØयाǋ सǋलन, Ĥशोधन र सूचना Ĥणालȣको 

èथापना 

११ èथानीयèतरमा रहेका ǒवदेशी ĮǓमकको लगत सǋलन तथा सूचना 

åयवèथापन 

१२ पǒहचान भएका गǐरब घरपǐरवार एवं लि¢त समूह सàबÛधी èथानीय 

योजना, काय[Đम, İोत पǐरचालन र åयवèथापन 

१३ संघीय र Ĥदेश कानून बमोिजम èथानीय तहमा सकुुàबासीको पǒहचान र 

अǓभलेख åयवèथापन 

१४ सकुुàबासी सàबÛधी जीǒवकोपाज[न र बसोबास åयवèथापन 

१५ रोजगारȣका अवसर Ǔसज[ना सàवÛधी 
 

५. ǒवƣ åयवèथापन महाशाखा 

(क) आǓथ[क Ĥशासन शाखा 

१ आǓथ[क (काय[ǒवधी) नीǓत, काननु, मापदÖड, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, आǓथ[क 

Ĥशासन र åयवèथापन 
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२ बजेट तजु[मामा सहजीकरण र समÛवय  

३ बजेट तथा काय[Đम काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

४ सिʶत कोष लगायतका कोषहǽको संʶालन तथा åयवèथापन   

५ ǒवǓनयोजन, खच[, राजƳ, धरौटȣ, काय[संचालन कोष तथा अÛय सरकारȣ कोष 

तथा संपिƣको एकȧकृत ǒववरण तथा लेखा åयवèथापन तथा ǒविƣय 

ĤǓतवेदन  

६ समǒƴगत आǓथ[क अवèथाको ǒवƲषेण 

७ ऋण तथा अनदुानको åयवèथापन र Ǔनयमन 

८ लगानी Ĥ¢ेपण (सहकारȣ, सहकारȣ तथा Ǔनजी) र ǒवƣीय åयवèथापन 

९ कारोबारको लेखाकंन, ǓनयÛğण तथा åयवèथापन 

१० राजƳ तथा åययको अनमुान 

११ लेखा परȣ¢ण र बेǽज ुफछौट 

१२ आǓथ[क Ĥशासन र åयबèथापन सàबÛधी अÛय ǒवषय । 

(ख) आÛतरȣक लेखा परȣ¢ण शाखा  

१ आÛतǐरक तथा पूव[ लेखापरȣ¢ण 

२ लेखापरȣ¢ण ǒववरण (बेǽजूको लगत समेत) को अǓभलेख åयवèथापन 

३ अिÛतम लेखापरȣ¢ण काय[मा सहयोग, समÛवय र सहजीकरण 

४ लेखापालनसàवÛधी ¢मता ǒवकास काय[ 

   (ग) राजèव शाखा  

१  राजƳ सàबÛधी नीǓत, कानून तजू[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन (राजèव 

चहुावट ǓनयÛğण समेत) 

२ सàपिƣ कर, घरबहाल कर, घर जÊगा रिजƶेशन   शãुक, सवारȣ साधन 

कर, सेवा शãुक दèतरु, पय[टन शãुक, ǒव£ापन कर, åयवसाय कर, भǓूमकर 

(मालपोत), दÖड जǐरवाना, मनोरʷन कर, बहालǒवटौरȣ कर, घरजÊगा कर, 

मतृ वा माǐरएको जीवजÛतकुो हाड, Ǔसंग, Üवाँख, छालामा कर, ĤाकृǓतक 

İोत साधन, åयवसाǒयक कर सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, काया[Ûवयन, 

बाँडफाँड, संकलन र Ǔनयमन, अÛय आय åयवèथापन 

३ साव[जǓनक खच[ तथा ĤाकृǓतक İोतबाट ĤाƯ हनुे रोयãटȣ सàबÛधी नीǓत, 

कानून, मापदÖड तथा Ǔनयमन र सोको सǋलन तथा बाँडफाँड 
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४ आÝनो ¢ेğǓभğ राजèवका दर अÛय शãुक Ǔनधा[रण, संघीय र Ĥदेश कानून 

बमोिजम ĤाकृǓतक Įोत साधन र सेवा शãुक जèता रोयãटȣ सǋलन, समÛवय र 

Ǔनयमन 

५ èथानीय पूवा[धार सेवा र उपयोगमा सेवा शãुक तथा दèतरु (नीǓत, काननु, मापदÖड, 

Ǔनयमन, शãुक Ǔनधा[रण, संकलन तथा åयवèथापन) 

६ मालपोत संकलन 

७ काननु बमोिजम ढंुगा, Ǔगʣी, वालवुा, माटो, ननु, èलेट, फायरÈलेजèता खानी 

खनीज पदाथ[को सवȶ¢ण, अÛवेषण, उ×खनन र सो सàबÛधी रोयãटȣ सǋलन 

८ ĚेǒकǍ, कायाǒकǍ, ÈयानोǓनǍ, बʷी जिàपǍ, िजपÝलायर, या[िÝटǍ शãुक 

९ सामदुाǒयक वनको सʶालन र åयवèथापनबाट ĤाƯ रोयãटȣ सǋलन 

१० पानीघʣ, कूलो, पैनी जèता सेवा सʶालनबाट ĤाƯ रोयãटȣ सǋलन 

११ ĤाकृǓतक İोतको उपयोग सàबÛधी नीǓत Ǔनधा[रण र काया[Ûवयन तथा 

Ĥदेश र संघीय मापदÖड पालना 

१२ ĤचǓलत काननु बमोिजम दÖड जǐरवाना 

१३ बाँकȧ बÈयौता रकमको लगत र असलु उपर 

१४ करदाता िश¢ा तथा करदाता ǒववरण अƭावǓधक 

१५ ǒवƣीय İोत साधनको समतामूलक बाँडफाँड 

१६ आǓथ[क साधनको महƣम उपयोग तथा पǐरचालन 

१७ राजƳ परामश[ सǓमǓत सàबÛधी ǒवषय 

१८ èथानीय राजèव Ĥवर¢्नका लाǓग Ĥो×साहन, 

१९ राजƳको सàभाåयता अÚययन 

२० राजèव सूचना तथा तØयाǋको आदान Ĥदान 

२१ संघीय तथा Ĥदेश कानून बमोिजम बजेट घाटापूǓत[को İोत åयवèथा 

२२ èथानीयèतरमा समाजकãयाण सàवÛधी संघसंèथा (गैरसरकारȣ, सामािजक 

तथा सामदुाǒयक संघसंèथा) को दता[, नवीकरण तथा Ǔनयमन 

२३ गठुȤ, कोष तथा अÛय Ěƴहǽको åयवèथापन 

२४ Ǔनजी तथा गैरसरकारȣ ¢ेğसँग समÛवय र सहकाय[ 

२५ समÛवय र पǐरचालन 

२६ सामािजक संघसंèथा सàबÛधी अÛय ǒवषय । 
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२७ भाषा, संèकृǓत र लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास सàबÛधी èथानीयèतरको 

नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

२८ परुात×व, Ĥाचीन èमारक तथा सÌĒहालयको संर¢ण, सàभार, Ĥवƨ[न र 

ǒवकास 

२९ परàपरागरत ǽपमा चǓलआएका जाğा तथा पव[को सʶालन र åयवèथापन 

३० èथानीय मह×वका धाǓम[क तथा सांèकृǓतक सàपदाको åयबèथापन 

३१ पय[टकȧय मह×वका èथल तथा सàपदाको पǒहचान, संर¢ण र Ĥवƨ[न 

३२ पय[टन पूवा[धार ǒवकास तथा Ĥो×साहन 

३३ परुाताि×वक, धाǓम[क मह×वका सàपदाहǽको संर¢ण तथा सàबƨ[न 

३४ भाषा, संèकृǓत, जाğा, पव[ र लǓलतकलाको संर¢ण, Ĥबƨ[न र ǒवकास । 

३५ ढुǍा, Ǔगटȣ, बालवुा, माटो, ननु, èलेट, खरȣढुǍा, फायरÈलेजèता खानीजÛय 

वèत ुसवȶ¢ण, अÛवेषण,उ×खनन ् 

३६ ढुǍा, Ǔगʣी, बालवुा, माटो, खरȣढुǍा, फायर Èले,èलेट तथा ननु, आǑद 

खानीजÛय वèतकुो संर¢ण, ǒवकास, उ×खनन ् र उपयोग सàबÛधी दता[, 

अनमुǓत, नवीकरण, खारेजी र åयवèथापन 

३७ खानी तथा खǓनज पदाथ[ सàबÛधी सूचना तथा तØयाǋ सǋलन, अǓभलेखन 

तथा åयबèथापन । 

ġƴÞय : नगर काय[पाǓलकाले माǓथ उिãलिखत Ǔबषय¢ğे समेÒन े गरȣ आÝनो आवæयकता र 

ĤाथǓमकताअनǽुप महाशाखा , शाखा वा उपशाखा वा इकाई सǒहतको ĤशासǓनक ढाचँा èवीकृत गरȣ लागू 

गन[ सÈनछे । 
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अनसूुची -३ 

(Ǔनयम ४ को उपǓनयम (३) संग सàविÛधत) 

वडा सǓमǓतबाट सàपादन हनु ेकाय[ 

(क) वडाèतरȣय तØयाǋ संकलन तथा अƭावǓधक गनȶ : 

१ आÝनो वडा Ǔभğको बèतगुत ǒववरण (नदȣनाला, जैǒवक ǒवǒवधता, खǓनज पदाथ[, 

जनसंÉयाको बनोट, आǓथ[क अवèथा, उƭोगधÛदा, िश¢ा तथा èवाèØय सàबÛधी 

ǒववरण आǑद) तयार गनȶ, अƭावǓधक गदȷ लैजाने, 

२ Ǔनजी घर तथा घर पǐरवारको लगत राơ,े 

३ ऐǓतहाǓसक, परुाताि×वक, साèंकृǓतक तथा धाǓम[क मह×वका सàपदा, Ĥाचीन èमारक, 

साव[जǓनक तथा सामदुाǒयक भवन, साव[जǓनक, ऐलानी, पतȸ जÊगाको लगत राơ े

तथा संर¢ण गनȶ, 

४ खलुा ¢ेğ, चोक, घाट, पाटȣ, पौवा, सƣल, धम[शाला, मठ, मिÛदर, गàुवा, मिèजद, 

देवèथल, मदरसा, पǓत[ जÊगा, डाँडापाखा, चरन¢ेğ, पानीको मूल, पोखरȣ, तलाउ, इनार, 

कुवा, धारा, ढँुगेधारा, गठुȤघर, बाटो, सडक, पलु पलेुसा, कुलो नहर, पानी घʣ, Ǔमलको 

तØयाǋ सǋलन गरȣ अƭावǓधक लगत राơ,े संर¢ण गनȶ र खÖडीकृत तØयाǋ र 

सूचना सǒहतको वडाको पाƳ[ िचğ तयार तथा अƭावǓधक गनȶ । 

(ख) वडाका ǒवकास Ǔनमा[णका योजना तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन तथा आवǓधक ĤगǓत समी¢ा 

गनȶः 

१ सहभागीतामूलक योजना तजु[मा Ĥणालȣ अनसुार बèती वा टोलèतरबाट योजना 

तजु[मा ĤǒĐया अवलàबन गरȣ बèती तथा टोलèतरȣय योजनाको माग सǋलन, 

ĤाथǓमकȧकरण तथा छनौट गनȶ, 

२ टोल ǒवकास संèथाको गठन र पǐरचालन तथा वडाǓभğ सʶालन हनुे योजनाहǾका 

लाǓग उपभोƠा सǓमǓतको गठन तथा सोको अनगुमन गनȶ, 

३ वडाǓभğका योजना तथा भौǓतक पूबा[धारको संर¢ण, मम[त सàभार, रेखदेख तथा 

åयवèथापन गनȶ, 

  (ग) वडाका ǒवकास Ǔनमा[णका काय[हǽ गनȶः 
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१.  बालउƭानको åयवèथा गनȶ, 

२. अनौपचाǐरक िश¢ा काय[Đम तथा Ĥारिàभक बाल ǒवकास केÛġ सʶालन र 

åयवèथापन गनȶ, 

३. पèुतकालय, वाचनालय, सामदुाǒयक Ǔसकाई केÛġ, बालÈलव तथा बालसʷालको 

सʶालन र åयवèथापन गनȶ, 

४. वडा तहको èवाèØय केÛġ तथा उप केÛġको åयवèथापन गनȶ, 

५. बालबाǓलकाहǾलाई Ǔब.Ǔस.िज., पोǓलयो, ǓभटाǓमन “ए” को åयवèथा गनȶ, 

६. पोषण काय[Đमको सʶालन गनȶ, 

७. वडा तहमा èवाèØय जनचेतना ǒवकास तथा èवाèØय सूचना काय[Đमको सʶालन 

गनȶ, 

८. शहरȣ तथा Ēामीण èवाèØय िÈलǓनकको सʶालन गनȶ, गराउने, 

९. साव[जǓनक शौचालय तथा èनान गहृको Ǔनमा[ण र Þयवèथापन गनȶ, गराउने, 

१०. वडाèतरȣय सामदुाǒयक धाराको ĤबÛध, कुवा, इनार तथा पोखरȣको Ǔनमा[ण, संर¢ण 

र गणुèतर Ǔनयमन गनȶ, 

११. घरबाट Ǔनकास हनुे फोहरमैलाको सǋलन र åयवèथापन, चोक तथा गãलȣहǾको 

सरसफाई, ढल Ǔनकास, मरेका जनावरको åयवèथापन, सतहȣ पानीको Ǔनकास तथा 

पानीको İोत संर¢ण गनȶ, गराउने, 

१२. कृǒष तथा फलफूल नस[रȣको èथापना, समÛवय र Ĥवर¢्न तथा वडाèतरȣय अगवुा 

कृषक ताǓलमको अǓभमखुीकरण गनȶ, 

१३. कृǒष मलको माग सǋलन गनȶ, 

१४. कृǒषमा लाÊने रोगहǾको ǒववरण तयार गनȶ, 

१५. पशपंुछȤ ǒवकास तथा छाडा चौपायाको åयवèथापन, 

१६. वडाǓभğको चरन ¢ेğ संर¢ण तथा åयवèथापन गनȶ, 

१७. èथानीय समदुायका चाडपव[, भाषा संèकृǓतको ǒवकासको लाǓग कला, नाटक, 

जनचेतनामूलक तथा सांèकृǓतक काय[Đम गनȶ गराउने, 

१८. èथानीय मौǓलकता झिãकने सांèकृǓतक रȣǓतरȣवाजलाई संर¢ण तथा Ĥवƨ[न गनȶ, 

१९. वडाǓभğ खेलकुद पूबा[धारको ǒवकास गनȶ, 
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२०. अÛतर ǒवƭालय तथा वालÈलव माफ[ त खेलकूद काय[Đमको सʶालन गनȶ 

गराउने, 

२१. वडा ¢ेğǓभğको वाटोघाटो चालू अवèथामा राơ ेतथा राơ सहयोग गनȶ, 

२२. वडाǓभğका सडक अǓधकार¢ेğमा अवरोध र अǓतĐमण गन[ नǑदने, 

२३. बाटोघाटोको वाढȣ, पǒहरो पÛछाउने, 

२४. घरेल ुउƭोगको लगत सǋलन तथा सàभाåयता पǒहचान गनȶ, 

२५. वडाǓभğ घरेल ुउƭोगको Ĥवƨ[न गनȶ, 

२६. ĤचǓलत कानून बमोिजम åयिƠगत घटना दता[, अƭावǓधक र सोको अǓभलेख 

संर¢ण गनȶ, 

२७. åयिƠगत घटना दता[ सàबÛधी जनचेतना काय[Đम सʶालन गनȶ, 

२८. सामािजक सरु¢ा भƣा ǒवतरण तथा अǓभलेख अƭावǓधक गनȶ, 

२९. वडालाई बालमैğी बनाउने,  

३०. वडाǓभğ आǓथ[क तथा सामािजक ǽपमा पǓछ परेका मǒहला, बालबाǓलका, दǓलत, 

अपाǍता भएका åयिƠ, जेƵ नागǐरक, अãपसंÉयक, सीमाÛतकृत समदुायको अǓभलेख 

राखी सामािजक र आǓथ[क उ×थान सàवÛधी काम गनȶ, 

३१. ǒवǓभǏ समदुायका बीच सामािजक सदभाव र सौहाद[ता कायम गनȶ, 

३२. बालǒववाह, मǒहला ǒवǽƨको ǒहँसा, छुवाछुत, दहेज तथा दाइजो, हǓलया Ĥथा, 

छाउपडी, कमलरȣ Ĥथा, बालĮम, मानव बेचǒवखन, Ǔनर¢रता जèता सामािजक 

कुǐरती र अÛधǒवƳासको अÛ×य गनȶ, गराउने, 

३३. ĤचǓलत कानूनको अधीनमा रहȣ मालपोत तथा भǓूम कर, åयवसाय कर, वहाल कर, 

ǒव£ापन कर, सःशãुक पाǒक[ Ǎ, नया ँåयवसाय दता[, Ǔसफाǐरस दèतरु, सवारȣ साधन 

कर, मनोरʷन करको लेखाजोखा र सǋलन गरȣ नगरपाǓलकामा ĤǓतवेदन सǒहत 

रकम बझुाउने, 

३४. असƠ Ǔबरामी भएको बेवाǐरस वा असहाय åयिƠलाई निजकको अèपताल वा 

èवाèØय केÛġमा पु[याई औषधोपचार गराउने, 

३५. असहाय वा वेवाǐरस åयिƠको म×ृय ु भएमा Ǔनजको दाह संèकारको åयवèथा 

Ǔमलाउने, 

३६. सडक बालबाǓलकाको उƨार र पनुèथा[पना गनȶ, गराउने, 
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३७. वडाǓभğको सामदुाǒयक वन, वनजÛय सàपदा र जैǒवक ǒवǒवधताको संर¢ण र 

Ĥवƨ[न गनȶ, 

३८. वडा, टोल, बèतीèतरमा हǐरयालȣ ¢ेğ Ǔबèतार गनȶ गराउने, 

३९. वडालाई वातावरणमैğी बनाउने, 

४०. ĤाǍाǐरक कृǒष, सरुि¢त मात×ृव, ǒवƭाथȸ भना[, पूण[ खोप सǓुनिƱत वडा , खलुा 

ǑदशामƠु सरसफाई यƠु वडा , वातावरणमैğी¸पोषण मैğी वडा ¸घरमा स×ुकेरȣ 

सÛुय वडा¸ बालमैğी वडा तथा बालमैğी  शासनजèता Ĥवƨ[ना×मक काय[हǾ गनȶ, 

गराउने । 

(घ) कानून बमोिजमका Ǔनयमन काय[ गनȶः 

१. वडाǓभğ सʶाǓलत ǒवकास योजना, आयोजना तथा संलÊन उपभोƠा सǓमǓतहǾका 

काय[को Ǔनयमन गनȶ, 

२. घर Ǔनमा[ण गणुèतर तथा भवन संǒहता र मापदÖड अनसुार भए नभएको अनगुमन 

गनȶ,Ǔसकमȸ, डकमȸलाई भकूàप ĤǓतरोधी भवन Ǔनमा[ण सàवÛधी ताǓलम Ǒदने, 

३. खाƭाǏ, माछा, मास,ु तरकारȣ, फलफूल, पेय पदाथ[ तथा उपभोÊय सामĒीको गणुèतर 

र मूãयसूची अनगुमन गरȣ उपभोƠा ǒहत संर¢ण गनȶ, 

४. वडाǓभğका उƭोग धÛदा र åयवसायको Ĥबƨ[न गरȣ लगत राơ,े 

५. हाट बजारको åयवèथापन गनȶ, गराउने, 

६. ǒवƭतु चहुावट तथा चोरȣ ǓनयÛğण गनȶ । 

७. नाता, नागǐरकता आǑदको Ǔसफाǐरस तथा Ĥमािणत गनȶ । 

८. आÝनो भौगोǓलक ¢ेğ Ǔभğको Ǔनमा[ण काय[ तथा अÛय सेवको Ĥयोजनका लाǓग 

Ǔनमा[ण सामĒी,Ïयाला, भाडा, तथा महशूलको èथानीय दररेट तोÈने । 

९. आÝनो वडाǓभğका उपभोƠा सǓमǓत, सहकारȣ संèथा, Ǔनजी ¢ेğ लगायतका सबै 

ǒवकास साझेदारहǽसँग ǒवकास Ǔनमा[ण तथा साव[जǓनक सेवा Ĥवाहमा समÛवय 

गनȶ। 

१०. समय समयमा नेपाल कानूनले तोकेबमोिजम अÛय काम गनȶ । 

११. अǓभलेख åयवèथापन, Ǔसफाǐरस तथा Ĥमािणत गनȶ 

१२. पिʷकरण, नागǐरकता तथा अǓभलेख åयवèथापन 
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१३. नगरपाǓलकामा åयिƠगत घटनाको èथानीय तØयाǋ सàबÛधी नीǓत, कानून, 

मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

१४. संघीय कानून र मापदÖड बमोिजम नगरपाǓलकामा åयिƠगत घटना (जÛम,म×ृय,ु 

ǒवबाह,बसाइ सराइ, सàबÛध ǒवÍछेद र धम[पğु र धम[पğुी) को दता[, 

१५. आधǓुनक ĤǒवǓध अपनाई åयिƠगत घटनाको अǓभलेख åयवèथापन र ĤǓतवेदन, 

१६.  नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğका लाǓग Ǔसफाǐरस लगायतका मह×वपूण[ 

अǓभलेखको åयवèथापन, 

१७. èथानीय अǓभलेख åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन 

र Ǔनयमन, 

१८.  èथानीय èतरको अǓभलेख åयबèथापन, 

१९. नाता Ĥमािणत गनȶ, 

२०. नागǐरकता तथा नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप Ǔलनका लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ, 

२१. बहाल करको लेखाजोखा Ǔसफाǐरस गनȶ, 

२२. कोठा खोãन रोहबरमा बèने, 

२३. मोहȣ लगत कʣाको Ǔसफाǐरस गनȶ, 

२४. घर जÊगा करको लेखाजोखा Ǔसफाǐरस गनȶ, 

२५. जÛम ǓमǓत Ĥमािणत गनȶ, 

२६. åयापार åयवसाय बÛद भएको, सʶालन नभएको वा Þयापार Þयवसाय हुँदै नभएको 

Ǔसफाǐरस गनȶ, 

२७. Ǔमलापğको कागज गराउने Ǔनवेदन दता[ गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ, 

२८. ǒववाह Ĥमािणत तथा अǒववाǒहत Ĥमािणत गनȶ, 

२९. Ǔनःशãुक वा सशãुक èवाèØय उपचारको Ǔसफाǐरस गनȶ, 

३०. अÌĒजेी माÚयममा Ǔसफाǐरस तथा Ĥमािणत गनȶ, 

३१. घर पाताल Ĥमािणत गनȶ, 

३२. åयिƠगत ǒववरण Ĥमािणत गनȶ, 

३३. पजुा[मा घर कायम गनȶ Ǔसफाǐरस गनȶ, 

३४. फरक, फरक नाम, थर, जÛम ǓमǓत तथा Ĥमािणत दवैु नाम गरेको åयिƠ एकै हो 

भǏे Ǔसफारȣश गनȶ, 

३५. नाम, थर,जÛम ǓमǓत संशोधनको Ǔसफाǐरस गनȶ, 
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३६. जÊगा धनीपूजा[ हराएको Ǔसफाǐरस गनȶ, 

३७. कागज र मÛजरुȣनामा Ĥमािणत गनȶ, 

३८. ǒकƣाकाट गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ, 

३९. संर¢क Ĥमािणत गनȶ तथा संèथागत र åयिƠगत संर¢क Ǔसफाǐरस गनȶ, 

४०. जीǒवतसँगको नाता Ĥमािणत गनȶ, 

४१. हकवाला वा हकदार Ĥमािणत गनȶ, 

४२. नामसारȣ गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ, 

४३. जÊगाको हक सàबÛधमा Ǔसफाǐरस गनȶ, 

४४. मतृकसँगको नाता Ĥमािणत तथा सजर◌््Ǔमन Ǔसफाǐरस गनȶ, 

४५. उƭोग ठाउँसारȣ गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ, 

४६. जीǒवत रहेको Ǔसफाǐरस गनȶ, 

४७. पूव[ ĤाथǓमक ǒवƭालय खोãने Ǔसफाǐरस र अनमुǓत Ǒदने, 

४८. जÊगा मूãयाǋन Ǔसफाǐरस Ĥमािणत गनȶ, 

४९. ǒवƭालयको क¢ा थप गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ, 

५०. पालन पोषणको लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ, 

५१. वैवाǒहक अǒǍकृत नागǐरकता Ǔसफाǐरस गनȶ, 

५२. आǓथ[क अवèथा कमजोर वा ǓबपǏता Ĥमािणत गन[ वा आǓथ[क अवèथा बǓलयो वा 

सàपǏता Ĥमािणत 

५३. ǒवƭालय ठाउँ सारȣ गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ, 

५४. धारा तथा ǒवƭतु जडानको लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ, 

५५. ĤचǓलत कानून अनसुार Ĥ×यायोिजत अǓधकार बमोिजमको अÛय Ǔसफाǐरस वा 

Ĥमािणत गनȶ । 
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अनसूुची - ४ 

(Ǔनयम ४ को उपǓनयम (४) सँग सàबिÛधत) 

Ĥमखु, उपĤमखु, वडा अÚय¢ तथा सदèयको काम, कत[åय र अǓधकार 

१. Ĥमखुको काम, कत[åय र अǓधकारः (१) Ĥमखुको काम, कत[åय र अǓधकार देहाय बमोिजम 

हनुेछः 

(क) नगर सभा तथा नगर काय[पाǓलकाको बैठक बोलाउने र बैठकको Ĥमखुता गनȶ 

। 

(ख) नगर सभा तथा नगर काय[पाǓलकाको बैठकमा बैठकको काय[सूची तथा Ĥèताव 

पेश गनȶ, गराउने । 

(ग) नगरपाǓलकाको बाǒष[क काय[Đम तथा बजेट तयार गरȣ सभामा पेश गनȶ । 

(घ) नगर काय[पाǓलकाको Ǔनण[यमा नगर सभाको अǓधवेशनको आåहान र समापनको 

घोषणा गनȶ । 

(ङ) नगरपाǓलकाका उपĤमखु वा सदèयलाई नगरपाǓलकाको काय[ ǒवभाजन 

Ǔनयमावलȣ अनǽुपको ǒवषयगत काय[ िजàमेवारȣ बाँडफाँड तथा हेरफेर गनȶ । 

(च) नगरसभा र नगर काय[पाǓलकाको Ǔनण[य काया[Ûवयन गनȶ गराउने । 

(छ) नगर काय[पाǓलकाको दैǓनक काय[को सामाÛय रेखदेख, Ǔनदȶशन र ǓनयÛğण गनȶ 

। 

(ज) उपĤमखु तथा सदèयलाई नगरपाǓलकाको कामका लाǓग èवदेशǓभğ काजमा 

खटाउने । 

(झ) काय[कारȣ अǓधकृतको सात Ǒदनसààको ǒवदा वा èवदेशǓभğको काज èवीकृत गनȶ 

। 

(ञ) नगरपाǓलकाको चल अचल सàपिƣ हेरǒवचार तथा मम[त सàभार गनȶ गराउने र 

आàदानी, खच[, ǒहसाब र अÛय कागजपğ सरुि¢त राơ,े राơ लगाउने । 
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(ट) ĤचǓलत नपेाल कानून बमोिजम आवæयक Ǔसफाǐरस गनȶ । 

(ठ) नगर सभा वा नगर काय[पाǓलकाले तोकेका अÛय काम गनȶ । 

(२) Ĥमखुले आÝनो अनपुिèथǓतमा उपĤमखुलाई काय[वाहक Ĥमखु तोÈन ुपनȶछ । 

२. उपĤमखुको काम, कत[åय र अǓधकार : (१) उपĤमखुको काम, कत[åय र अǓधकार देहाय 

बमोिजम हनुेछ : 

(क) Ûयाǒयक सǓमǓतको संयोजक भई काय[ गनȶ । 

(ख) नगरपाǓलका Ĥमखुको अनपुिèथǓतमा काय[बाहक Ĥमखु भई काय[ गनȶ । 

(ग) नगरसभा, नगर काय[पाǓलका तथा Ĥमखुले तोकेका अÛय काय[ गनȶ । 

(२) उपĤमखुले आÝनो नगरपाǓलका ¢ेğबाǒहर जान ु पदा[ Ĥमखुलाई जानकारȣ Ǒदन ु

पनȶछ । 

३. वडा अÚय¢को काम, कत[åय र अǓधकार : (१) वडा अÚय¢को काम, कत[åय र अǓधकार 

देहाय बमोिजम हनुेछ : 

(क) आÝनो वडा सǓमǓतको अÚय¢ भई काय[ गनȶ । 

(ख) वडा सǓमǓतका सदèयहǽलाई वडा सǓमǓतको कामको बाँडफाँड गरȣ 

सहजीकरण तथा पǐरचालन गनȶ । 

(ग) काय[पाǓलकाको सदèय भई काय[ गनȶ । 

(घ) वडाको ǒवकास योजना, बजेट तथा काय[Đम तयार गनȶ, गन[ लगाउने तथा 

èवीकृǓतका लाǓग नगरपाǓलकामा पेश गनȶ । 

(ङ) वडाबाट काया[Ûवयन हनुे योजना तथा काय[Đमहǽ काया[Ûवयन गनȶ 

गराउने, Ǔतनको अनगुमन गनȶ तथा आवǓधक समी¢ा गनȶ गराउने । 

(च) ĤचǓलत नेपाल कानून बमोिजम आवæयक Ǔसफाǐरस गनȶ । 

(छ) तोǒकए बमोिजम वा नगरपाǓलका Ĥमखुले तोकेका अÛय काय[ गनȶ । 
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२) वडाÚय¢ले आÝनो अनपुिèथǓतमा सàविÛधत वडा सǓमǓतको जेƵ सदèयलाई 

काय[वाहक तोकȧ सोको जानकारȣ नगर काय[पाǓलकालाई Ǒदनपुनȶछ । 

४.सदèयको काम, कत[åय र अǓधकारः (१) काय[पाǓलकाको सदèयको काम, कत[åय र अǓधकार 

देहाय बमोिजम हनुेछ :- 

(क) काय[पाǓलकाको बैठकमा भाग Ǔलने । 

(ख) Ĥमखुले तोकेको Ǔबषयगत ¢ेğको संयोजक वा अÚय¢ भई तोǒकएको 

काय[ गनȶ । 

(ग) Ĥमखुले तोकेका अÛय काय[ गनȶ । 

(२) सदèयले नगरपाǓलका ¢ेğ बाǒहर जाँदा Ĥमखुलाई जानकारȣ Ǒदई जान ुपनȶछ । 

५. वडा सदèयको काम, कत[åय र अǓधकार : (१) वडा सदèयको काम, कत[åय र अǓधकार 

देहाय बमोिजम हनुेछ : 

(क) वडा सǓमǓतको बैठकमा भाग Ǔलने । 

(ख) वडा अÚय¢को अनपुिèथǓतमा वडाअÚय¢ले तोके बमोिजम काय[वाहक वडा 

अÚय¢ भई काय[ गनȶ । 

(ग) वडा अÚय¢ले तोकेका अÛय काय[ गनȶ । 

(२) वडा सदèयले नगरपाǓलका ¢ेğ बाǒहर जाँदा वडा अÚय¢माफ[ त काय[पाǓलकालाई 

जानकारȣ Ǒदन ुपनȶछ । 

अनसूुची ५ 

Ǔबषयगत सǓमǓतहǽको ǒववरण 

(Ǔनयम ४ को उपǓनयम (६) संग सàविÛधत) 

(क) साव[जǓनक सेवा तथा ¢मता ǒवकास सǓमǓत 

(ख) आǓथ[क ǒवकास सǓमǓत 
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(ग) सामािजक ǒवकास सǓमǓत 

(घ) पूवा[धार ǒवकास सǓमǓत 

(ङ) वातावरण तथा ǒवपɮ  åयवèथापन सǓमǓत 

(च) Ǔबधेयक सǓमǓत 

आ£ाले  
भƠराज जोशी 

 Ĥमखु Ĥशासǒकय अǓधकृत 
 


